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Dostepny samorzad — granty

Znak: ROA.271.20.2023 ¥ acko, dnia 11 stycznia 2023 r.

Zapytanie Ofertowe
dla postepowania ofertowego na swiadczenie ustugi

o wartosci szacunkowej do 130.000 PLN

Nazwa oraz adres zamawiajacego

Gmina tacko

Adres: 33-390 tgcko 445

NIP: 734-351-47-42, REGON: 491892423

telefon: 18 414-07-10, 18 414-07-11, fax: 18 414-07-40

e-mail: gmina@lacko.pl

Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie postepowania ofertowego
na udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt do ktérego
nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia:

Swiadczenie ustugi doradczej w zakresie dostepnosci w ramach przedsiewziecia

,2Dostepny Urzad” realizowanego w ramach projektu ,Dostepny samorzad — granty”

finansowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
(PO WER) 2014-2020, Dziatanie 2.18 Wysokiej jako$ci ustugi administracyjne.

Zakres zamowienia obejmuje swiadczenie ustugi doradczej w zakresie dostepnosci

przez caty okres realizacji projektu, a w szczegdlnosci:

1) Weryfikacje wprowadzonej w Urzedzie procedury obstugi oséb ze szczegdlnymi

potrzebami,

2) Weryfikacje wprowadzonej w Urzedzie procedury ewakuacji osob ze
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szczegolnymi potrzebami,

3) Doradztwo w zakresie zapiséw w opisie przedmiotu zamédwienia,

4) Doradztwo w zakresie dostepnosci architektonicznej i komunikacyjno-
-informacyjnej,

5) Analize poszczegdlnych barier wraz z okresleniem powodowanych przez nie
utrudnien dla uzytkownikow i uzytkowniczek z niepetnosprawnoscig, seniorow,
dzieci i ich opiekundw.

6) Okreslenie ogdlnych i szczegdtowe wytyczne dla usuniecia istniejgcych barier
architektoniczno- infrastrukturalnych i informacyjno-komunikacyjnych;

7) Doradztwo techniczne w zakresie dostepnosci.

Szacuje sie ze realizacja ustugi doradczej obejmowaé bedzie: okoto 40 godzin

pracy przy czym stawka godzinowa nie moze byC¢ nizsza od ustalonych na

podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym

wynagrodzeniu za prace (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2207).

2. Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):
Kod CPV: 71317210-8 Ustugi doradcze w zakresie zdrowia i bezpieczenstwa.
3. Platnosc¢:

1) W przypadku Wykonawcéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg
i zatrudniajgcych pracownikbw / zleceniobiorcow - jednorazowa po
zrealizowaniu zamowienia.

2) W przypadku Wykonawcéw ktdrzy nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej lub
prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg, ale nie zatrudniajg pracownikdw oraz nie
majg zleceniobiorcow - wynagrodzenie wyptacane bedzie w okresach

miesiecznych na podstawie rachunku / faktury wystawionej przez Wykonawce.

IV. Termin wykonania zamoéwienia.

Planowany termin realizacji: od dnia 30 stycznia 2023 r. do 31 maja 2023 r.
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V.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw

O udzielenie zamdéwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki:

VL.

a) posiadajg doswiadczenie niezbedne do prawidtowego wykonywania
przedmiotu zamowienia - liczba przeprowadzonych ustug w zakresie dziatan
na rzecz zapewniania dostepnosci (przeprowadzenie w ostatnich 2 latach
kalendarzowych odpowiedniej ilosci ustug, poswiadczone zatgczonymi do

oferty referencjami).

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw,
albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego ww. oswiadczenia
i dokumenty zawierajgce btedy, lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Ztozone na wezwanie oswiadczenia lub dokumenty powinny
potwierdzac¢ spetnienie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu nie
pozniej niz w dniu w ktérym uptynat termin sktadania ofert. Uzupetnieniu nie
podlega formularz oferty, jego nieziozenie lub niewypetnienie skutkuje

odrzuceniem oferty.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy wraz

z oferta w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw ich udzialu

w postepowaniu.

Dokumenty wymagane:
. Wykonawca ubiegajgcy sie o przedmiotowe zamdwienie musi ztozy¢:
a) wypetniony ipodpisany ,formularz oferty” — zalgcznik nr 1
do niniejszego Zaproszenia - w formie elektronicznej na adres:

gmina@lacko.pl. Zamawiajgcy informuje, ze jego nieziozenie

spowoduje odrzucenie oferty. Uwaga: Oryginat oferty wraz
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z zatgcznikami Wykonawca, ktéry zostanie zaproszony do podpisania
umowy musi dostarczy¢ w formie papierowej do siedziby
Zamawiajgcego najpozniej w dniu podpisania umowy,

b) podpisane oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia

c) podpisane oswiadczenie o0 zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng —
zatacznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

d) podpisane oswiadczenie dotyczgce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej — zalgcznik nr 4 do niniejszego zaproszenia.

e) Kopie posiadanych referencji.

2. Ponadto do oferty nalezy zatgczy¢:

Petnomocnictwo — jezeli oferte sktada osoba, ktérej upowaznienie
do reprezentacji Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych.
Petnomocnictwo dla osoby podpisujgcej oferte w imieniu Wykonawcy musi
zostac dotgczone w formie skanu do oferty. Wykonawca, ktérego oferta bedzie
najkorzystniejsza Petnomocnictwo w formie oryginatu bagdz kserokopii
potwierdzonej za zgodnosSC¢ z oryginatem notarialnie lub przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z wpisami do akt
rejestrowych musi dostarczy¢ Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu podpisania
umowy.

3. Oferent skfadajgc oferte wraz z zatgcznikami jest Swiadomy odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen: zgodnie bowiem z art. 233 § 1
ustawy z 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny: kto, sktadajgc zeznanie majgce
stuzy¢ za dowdd w postepowaniu lub innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawde Ilub zataja prawde, podlega karze
pozbawiania wolnosci do lat 3.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

5. Informacje w zakresie istotnych zmian w realizacji umowy zawiera zalgcznik

nr 5 - wzor umowy.
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VII.

1.

Miejsce oraz termin skiadania ofert.

Oferty nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej na adres mailowy:

gmina@lacko.pl . W tresci maila prosze wpisac: ,,Oferta na swiadczenie

ustugi doradczej w zakresie dostepnosci w ramach projektu pn. Dostepny
Samorzad - granty”. Nalezy zeskanowaé wymagane dokumenty wraz
z danymi, podpisami, pieczgtkami itp. na nich umieszczonymi i przesta¢ na
adres elektroniczny: gmina@lacko.pl nie pézniej niz do dnia 24 stycznia
2023 r. do godz. 10:00.

Potwierdzeniem otrzymania oferty bedzie odpowiedz w formie e-maila

zwrotnego potwierdzajgcego jej wptyw.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg najpdzniej
na dzien podpisania umowy musi dostarczy¢ oryginat oferty wraz z zatgcznikami
do siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentow wymogow pod
wzgledem kompletnosci waznych oswiadczen i dokumentow wymaganych

W niniejszym zapytaniu.

4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni.

5. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, okreslonym w pkt. 1 nie bedg

uwzgledniane.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian zostanie przygotowane i przestane droge elektroniczng
na adres: gmina@lacko.pl. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty lub

wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie terminu skfadania ofert.
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VIlIl. Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajgcy otworzy koperty / odczyta oferty w dniu 24.01.2023 r. o godz. 11:00.
2. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od

wykonawcow udzielenia wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

IX. Kryteria oceny oferty.

Maksymalna liczba punktéw, ktérg moze otrzymac oferent - 100 pkt.
O wyborze oferty decydowacé bedzie liczba otrzymanych punktéw.

Zamowienie otrzyma oferent, ktéry uzyska najwiekszg liczbe punktow.

B wbh =

Zamawiajgcy dokona oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na podstawie

osiggnietej liczby punktow, w oparciu o nastepujgce kryteria i ustalong punktacje:

L.p. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1. Cena (C) 80%
2. Doswiadczenie (D) 20%

5. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegélnych
ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt

6. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cn
O e —— x 80 pkt
Cb
gdzie:
C -ilos¢ punktéow za kryterium cena,
Cn - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert nieodrzuconych,

Cb — cena oferty badane;.

W kryterium ,Cena”, oferta z najnizszg ceng otrzyma 80 punktéw, a pozostate oferty

po przeliczeniu wg wzoru w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej.
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Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwdch miejsc po

przecinku.

7. Kryterium ,,Doswiadczenie” liczone w sztukach przeprowadzonych ustug na rzecz
zapewnienia dostepnosci: Zasady przyznania punktacji dla  kryterium
,Do08wiadczenie” - D:

Przeprowadzenie w ostatnich 2 latach kalendarzowych odpowiedniej ilosci

ustuq, poswiadczone zatagczonymi do oferty referencjami:
= (0-2 ustug = 0 pkt,

=  3-5ustug = 10 pkt,

= 6 iwiecej ustug = 20 pkt.

8. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢

punktéw (O) obliczong na podstawie wzoru:

O=C+D
gdzie:

O - tgczna ilos¢ punktéw oferty ocenianej,
C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Cena”,

D - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Doswiadczenie”.

9. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg
liczbe punktéw sposréd ztozonych (nieodrzuconych) ofert, obliczonych zgodnie
z formutg, przyznawania punktow o ktérej mowa powyzej.

10.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji ceny w
przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg

Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
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X. Odrzucenie ofert / Uniewaznienie postepowania

1. Odrzuceniu podlegajg oferty:

a) ktérych tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego tj. opisu przedmiotu
zamowienia;

b) ztozone przez oferenta niespetniajgcego warunkoéw, okreslonych
W niniejszym zapytaniu.

2. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferty, ktore zawierajg razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
w szczegolnosci jest nizsza 030% od wartosci zaméwienia lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie
0 udzielenie wyjasnien. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie
Ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zaméwienia.

3. Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamodéwienia moze nastgpic

w sytuacji, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
c) Zamawiajgcy podejmuje decyzje w sprawie uniewaznienia postepowania

o udzielenie zamdwienia bez podania przyczyny.

Xl. Wyniki postepowania

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi poprzez
przestanie informacji do Wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu.
2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zamknigcia niniejszego postepowania

bez wyboru ktorejkolwiek oferty.
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Xll. Informacja o sposobie porozumiewania sie:

Zamawiajgcy dopuszcza sposob porozumiewania sie z wykonawcami w sposob:
1. Pisemny za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.)
na adres: Urzgd Gminy tgcko, 33-390 tgcko 445.

2. Za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: gmina@lacko.pl.

3. Whnioski, zawiadomienia, informacje oraz pytania przekazywane bedg drogag
elektroniczna.

4. Uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z oferentami sa:
Adrian Potoniec, a.potoniec@lacko.pl, 18 414-07-21;
Marek Rychlec, m. rychlec@lacko.pl, tel. 18 414-07-21.

Xlll. Informacje dodatkowe

1. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoS¢ zmiany niniejszego zapytania
ofertowego w trakcie postepowania.

3. Tresc oferty (formularza ofertowego) musi by¢ zgodna z niniejszym zapytaniem
i nie moze zawieraC modyfikacji w stosunku do Formularza ofertowego

stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

tacko, dnia 11 stycznia 2023 r. Zatwierdzam:
WOJT GMINY LACKO
(-) mgr Jan Dziedzina

Zatgczniki:

1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie wykonawcy

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczgce przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 4 — O$wiadczenie dotyczgce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

o e n

Zatgcznik nr 5 — Wzor umowy.
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