Zarzadzenie Nr 109/2021
Waéjta Gminy Lacko
z dnia 29 listopada 2021

w sprawie: przyjecia regulaminu przeprowadzania otwartych konkursow ofert dotyczacych
realizacji w roku 2022 zadan publicznych okreSlonych w Zalaczniku do Uchwaly
Nr 124/XXXVI11/2021 Rady Gminy Lacko z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie uchwalenia
Programu Wspélpracy Gminy Lacko z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnos$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie na

2022 rok oraz regulaminu powolywania i pracy komisji konkursowej.

Dziatajac na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 19 1 art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U.2021.1372 t.j), art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.2020.1057), § 8 ust. 1 zalgcznika do
Uchwaty Nr 124/XXXVII/2021 Rady Gminy Lacko z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie
uchwalenia Programu Wspotpracy Gminy Lacko z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy 0 dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie na 2022
rok, Wojt Gminy Lacko zarzadza co naste¢puje :

§1

Przyjmuje si¢ regulamin przeprowadzania otwartych konkursow ofert w brzmieniu zalgcznika nr 1
do niniejszego zarzadzenia dotyczacych realizacji w roku 2022 zadan publicznych okreslonych
w Programie Wspotpracy Gminy Lacko z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o0 dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie na 2022
wprowadzonego Uchwatg Nr 124/XXXVI1/2021 Rady Gminy Lacko z dnia 26 listopada 2021 r.

§2

Przyjmuje si¢ regulamin powotywania i pracy komisji konkursowej w brzmieniu zalacznika nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Przyjmuje si¢ wzor:

1. Formularza zgloszeniowego kandydata do prac w komisji konkursowej powotywanej przez
Wojta Gminy tacko lub osobe przez niego upowazniong do opiniowania ofert zloZonych
w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadan publicznych, stanowiacy zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia,

2. Os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na uczestnictwo w pracach komisji konkursowej
ds. opiniowania ofert, stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

3. Oswiadczenie o bezstronno$ci przy opiniowaniu ofert w stosunku do oferentow biorgcych
udziat w konkursie, stanowigcy zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

4. Karty oceny formalnej oferty, stanowigcy zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

5. Karty oceny merytorycznej oferty, stanowiacy zatacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia,



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 109/2021
Woéjta Gminy Lacko

z dnia 29 listopada 2021 .

REGULAMIN OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA ROK 2022

§1

Rodzaje i formy zadan objetych konkursem, wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje
zadan

1. Konkurs ofert ma na celu zaspokajanie potrzeb spotecznych mieszkancow Gminy
oraz wzmocnienie rozwoju spoleczenstwa obywatelskiego poprzez budowanie i umacnianie
partnerstwa pomig¢dzy gming a organizacjami pozarzagdowymi.

2. Celami szczegbélowymi sg:

= umacnianie w $wiadomosci spotecznej poczucia odpowiedzialno$ci za siebie, oraz otoczenie,
wspolnote lokalng oraz jego tradycje,
= stworzenie warunkow do zwigkszania aktywnosci spotecznej mieszkancow,
= wspieranie dzialan prowadzacych do tworzenia spoteczenstwa obywatelskiego,
= wprowadzenie nowatorskich i bardziej efektywnych dziatan majacych na celu poprawe
jako$ci zycia mieszkancow poprzez petniejsze zaspakajanie potrzeb spotecznych,
= promocja organizacji pozarzagdowych dziatajacych na rzecz mieszkancéw gminy.
3. Priorytetowymi zadaniami Gminy w 2022 roku sg zadania z zakresu:
= upowszechniania kultury fizycznej i sportu
= kultury, sztuki, ochrony débr kultury 1 tradycji
= przeciwdziatania alkoholizmowi i narkomanii
= pomocy spotecznej
4. Wykaz zadan publicznych, ktorych realizacj¢ Gmina zamierza wspiera¢ lub powierzaé
organizacjom w roku 2022:
a. z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu:
e upowszechnianie kultury fizycznej wsrdd dzieci 1 mlodziezy,
e prowadzenie dziatalno$ci 1 wspotzawodnictwa sportowego dzieci 1 mtodziezy,
e organizacja imprez sportowo-rekreacyjnych,
e utrzymanie obiektow sportowych stanowigcych wtasno$¢ komunalng.
b. z zakresu kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i tradycji:
e organizacja imprez dla mieszkancéw Gminy,
e wspieranie edukacji kulturalnej 1 artystycznej wsrod dzieci 1 mtodziezy,
e ochrona dziedzictwa regionalnego i kultury ludowej,
e tworczos¢ literacka, w tym wydawnictwa regionalne.
c. z zakresu profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych oraz przeciwdziatania
narkomanii:
e organizacja szkolen o tematyce uzaleznien, przemocy, probleméw wychowawczych,
realizacja programoéw edukacyjno-terapeutycznych,
¢ udzielanie pomocy rodzinom, w ktdrych wystepuja problemy alkoholowe,



e prowadzenie zaje¢ warsztatowych oraz rekreacyjno-sportowych dla dzieci | mlodziezy ze
srodowisk zagrozonych patologia,

e Organizacja zaj¢¢ terapeutycznych i profilaktycznych w §wietlicach srodowiskowych,

e podejmowanie dziatan pomocowych, akcji, konkursow 1 imprez okolicznosciowych
majacych na celu ograniczenie zjawisk patologicznych.
z zakresu pomocy spoleczne;j

e udzielanie schronienia zgodnie z art. 25 ustawy o pomocy spoteczne;j

Finansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom pozarzagdowym odbywa si¢

w ramach budzetu gminy na 2022 rok.

Wysoko$¢ §rodkow na realizacje programu wspolpracy w roku 2022 — 182 000 zt.

Zlecenie zadan odbywac si¢ bedzie w formie wsparcia ich realizacji, poprzez udzielenie dotacji.

§2
Zasady przyznawania dotacji

Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastgpuje z zastosowaniem przepisow art. 16 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U.2020.1057)
i przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2021.305 t.j.).

O przyznanie dotacji na realizacj¢ zadania mogg si¢ ubiega¢ oferenci wymienieni w art. 3 ust. 2
i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, jesli
ich cele statutowe sg zgodne z dziedzing, w jakiej realizowane jest zadanie.

Dotacja moze by¢ przyznana jedynie na dofinansowanie zadania z zakresu dziatalno$ci
statutowej nieodptatnej lub odptatnej. Srodki dotacji nie moga byé przeznaczone na
finansowanie dzialalnosci gospodarczej oferenta.

Zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie nie mozna
prowadzi¢ odplatnej dziatalno$ci pozytku publicznego 1 dzialalnosci gospodarczej w
odniesieniu do tego samego przedmiotu dziatalnosci.

Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie dwie lub
wiecej organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy 0 dziatalnosci
pozytku publicznego 1 o wolontariacie moga ztozy¢ oferte wspolng. Prawa 1 obowigzki
wynikajgce ze ztozenia oferty wspolnej okresla art. 14 ust. 3-5 w/w ustawy.

Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji z budzetu Gminy
¥.acko.

Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie realizacji zadania.
Wkiad rzeczowy to sprzety, przedmioty, materialy, a takze prawa autorskie, ktoérymi
organizacja dysponuje i ktore zamierza wykorzysta¢ podczas realizacji projektu. Wkiadem
rzeczcowym moga by¢ np.: nieruchomosci (pomieszczenie, sala), sprzet, maszyny, nagrody
przyznawane w zawodach, ustugi §wiadczone nieodptatnie na rzecz organizacji przez inny
podmiot (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna).

Poprzez pojecie wktadu wlasnego osobowego (wolontariat) nalezy rozumie¢, odpowiadajace
Swiadczeniu pracy na rzecz zrealizowanego zadania, udokumentowane ochotnicze i1 bez
wynagrodzenia, §wiadczenia cztonka organizacji lub wolontariusza na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.2020.1057).



10.

W przypadku wnoszenia na rzecz projektu wktadu osobowego (nieodptatna praca cztonkéw
stowarzyszenia i wolontariuszy), ustalona zostaje wartos$c tej pracy:
w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniona jest na nie

wiecej niz 20 zi

w przypadku prac ekspertow i specjalistow godzina pracy wyceniona jest na nie wi¢cej

niz 55 z1

11.

12.

13.

14.

Przez wkiad wiasny finansowy rozumiane sa $rodki finansowe wiasne, $rodki finansowe
z innych zrodet publicznych w szczegdlno$ci: dotacji z budzetu panstwa lub budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodkow z funduszy strukturalnych oraz pozo-
statych np. od sponsorow.

Przyznanie dotacji na realizacj¢ zadania nastapi na podstawie zawartej umowie z podmiotem,
ktorego oferta zostanie wybrana w konkursie, przelewem na rachunek bankowy organizacji
wskazany w umowie.

Dopuszcza si¢ przekazanie dotacji jednorazowo lub w transzach w zaleznosci od rodzaju
i specyfiki zadania.

Dotacja przyznana na realizacj¢ zadania publicznego bedzie rozliczana zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz.U.2021.217 t.j.).

§3
Terminy i warunki realizacji zadania publicznego

Do konkursu moga by¢ sktadane oferty zadan, ktore rozpoczyna¢ si¢ beda nie wczesniej niz
01.01.2022 r., a konczy¢ si¢ beda nie poézniej niz 31.12.2022 .

Ze srodkow dotacji pokrywane mogg by¢ koszty poniesione najwczesniej po podpisaniu
umowy, a najpozniej do terminu zakonczenia realizacji zadania w danym roku budzetowym.
Oferent zobowigzany jest do wykazania si¢ wlasnym wkladem w wysokosci minimum 5%
tacznych kosztéw zadania.

Oferent zobowigzany jest do wykazania si¢ wltasnym wkladem finansowym, osobowym
i rzeczowym.

Wkiad wlasny oferenta rozumiany jest jako suma $rodkoéw finansowych wlasnych, srodkoéw
finansowych z innych Zrodet (wptlaty 1 optaty adresatow zadania publicznego, $rodki finansowe
z innych zrodet publicznych w szczegolnosci: dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych; pozostate
np. od sponsordéw) oraz wktadu osobowego.

§4
Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Wydatki ponoszone w ramach zadania sg kwalifikowalne o ile:
a) sa niezbedne dla realizacji i wykonania zadania,
b) sa efektywne tj. spelniaja wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegoélnosci
osiggania wysokiej jakosci za dang ceng,
C) zostaly faktycznie poniesione i udokumentowane
d) zostaly przewidziane w zatwierdzonym budzecie zadania,
e) sa wydatkowane zgodnie ze szczegotowymi zasadami opisanymi w regulaminie,



f) s wydatkowane zgodnie z odrebnymi obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego,
w szczego6lnosci z zastosowaniem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych, jesli oferent ma obowiazek stosowac przepisy ustawy (Dz.U.2021.1129 t.}.).

Niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatku, tzn. zrefundowanie calkowite
lub czg¢éciowe danego wydatku rownoczesnie ze $rodkéw publicznych: wspdlnotowych Iub
krajowych.

§5
Wydatki niekwalifikowalne

Wydatki niekwalifikowane stanowig:
a) podatek od towardéw i ustug (VAT), ktéry moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe, tj. ustawe¢ z dnia 11 marca 2004 r. o0 podatku od towarow
I ustug (Dz.U.2021.6851.).),
b) zakup nieruchomosci zabudowanych i niezabudowanych (gruntu),
C) dzierzawa gruntu, dzierzawa budynkow,
d) zakup wyposazenia, mebli, pojazdow, wydatki na infrastrukture niezwigzane bezposrednio
z realizacjg zadania publicznego,
e) odsetki ustawowe i umowne.
Wydatki niekwalifikowane zwigzane z realizacja zadania ponosi oferent.

§6
Zasady konstruowania budzetu

Kosztorys zadania obejmuje przedstawienie kosztow w podziale na: koszty merytoryczne,
koszty obstugi zadania (w tym koszty administracyjne) oraz inne koszty (w tym koszty
wyposazenia i promocji).

Jezeli przyznana dotacja jest nizsza od oczekiwanej, oferent moze przyja¢ zmniejszenie zakresu
rzeczowego i wartosci kosztorysu zadania, ale bez odstgpienia od osiggniecia celow zadania
1jego istotnych dziatan lub odstgpi¢ od podpisania umowy.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ proporcjonalnego obnizenia wktadu wiasnego oferenta przy
zachowaniu proporcji okres$lajacych udzial wkiladu wilasnego w catosci kosztow realizacji
zadania.

Rozliczajac zadanie oferent nie moze zwigkszy¢ wskazanej w umowie kwoty dotacji.
Dopuszczalne jest dokonywanie zmian alokacji $§rodkéw pochodzacych z wktadu wlasnego
oferenta pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami budzetu (przesuwanie wydatkow zwigzanych
z realizacjg poszczegolnych pozycji budzetu na inne pozycje wymienione w budzecie), bez
koniecznosci informowania Gminy tacko.

§7
Koszty realizacji zadania

Koszty merytoryczne to koszty realizacji poszczegdlnych zadan (ustug), ktére oferent zamierza
realizowa¢ w ramach projektu, a ktore sa bezposrednio zwigzane z danym zadaniem
(m.in. honoraria artystow bioragcych udzial w projekcie, koszt wynagrodzenia trenera, koszt
wynajmu sali, koszt druku publikacji, koszt scenografii itp.).



Koszty obstugi zadania publicznego stanowig t¢ Cze$¢ kosztow oferenta, ktore nie mogg zostac
bezposrednio przyporzadkowane do konkretnego zadania lub ushugi begdacych wynikiem
realizowanego projektu. W szczegdlnosci koszty obslugi moga obejmowac: koszty zarzadu
(m.in. koordynacja projektu, obstuga ksiggowa projektu), oplaty administracyjne dotyczace
lokalu — siedziby oferenta, w ktorej realizowane jest zadanie, optaty za energi¢ elektryczna,
cieplng, wod¢ oraz inne media, odpisy amortyzacyjne, ustugi pocztowe, telefoniczne,
internetowe, koszty materiatdéw biurowych i artykutéw pismienniczych (np. dtugopisow, teczek)
uzytych na potrzeby projektu, $rodki do utrzymania czysto$ci pomieszczen, sprzgtanie
pomieszczen itp.
Koszty obstugi zadania publicznego kwalifikujg si¢ do dofinansowania (Stanowig wydatki
kwalifikowane), pod warunkiem, ze:
a) nie zawieraja wydatkow pokrywanych w ramach innych pozycji budzetowych
(nie zostaty uwzglednione w kosztach merytorycznych),
b) nie sg finansowane z innych zrodet,
C) sa ponoszone w okresie realizacji zadania i Stanowig koszty niezb¢dne do wykonania
zadania.
Inne koszty obejmujg pozostate wydatki, w tym koszty wyposazenia i promocji (m.in. zakup
niezbednych do realizacji zadania $rodkéw trwalych, druk materiatdw promocyjnych, ustugi
reklamowe, obstuga techniczna, optata ZAiKS, koszty ochrony wydarzenia).

§8
Terminy i warunki skladania ofert

Warunkiem ubiegania si¢ o realizacj¢ zadania jest ztozenie oferty w wersji papierowe;.

Ztozona oferta musi by¢ zgodna ze wzorem okre§lonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow
ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U.2018.2057).

Termin skladania ofert w konkursie uptywa w dniu 21.12.2021 r. 0 godz. 12.00

Oferty nalezy sklada¢ osobiscie na Dzienniku Podawczym Urzgdu Gminy tacko,
33-390 Lacko 445 (parter) w zamknigtej kopercie z dopiskiem: Otwarty konkurs ofert
narealizacje zadania pn.. ,,..............cccoeeevinnnn.. ” oraz adresem zwrotnym oferenta lub
przesta¢ poczta.

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data jej wptywu do siedziby urzedu, potwierdzona
pieczeciag wptywu (a nie data stempla nadania pocztowego).

Oferenci majg obowigzek zapoznaé si¢ z zatacznikami do niniejszego regulaminu (wzor oferty,
Wzo6r sprawozdania).

Dane osobowe zawarte w ofercie realizacji zadania publicznego realizowanego w ramach
otwartego konkursu ofert na realizacje¢ zadan publicznych Gminy tacko begda przetwarzane
przez Wojta Gminy Lacko z 33-390 Lacko 445 w celu realizacji dziatan zwigzanych
z udzielaniem dotacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2019.1781) Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do
tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezb¢dne
do realizacji w/w celu.



w

Ztozenie oferty jest rOwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych
zaro6wno 0sob upowaznionych do reprezentowania Oferenta, jak i oséb upowaznionych do
sktadania wyjasnien.

Zlozenie oferty jest roOwnoznaczne z zapoznaniem si¢ i akceptacja regulaminu otwartego
konkursu ofert na rok 2022 zwtaszcza § 14 pkt. 3

§9
Zasady, tryb i kryteria wyboru ofert

Otwarty konkurs ofert, prowadzi Komisja Konkursowa powotana przez Wojta Gminy tacko,
ktorej sktad zostanie okreslony w Zarzadzeniu Wojta Gminy Lacko w sprawie powolania
Komisji Konkursowej do zaopiniowania ofert konkursowych ztozonych na realizacj¢ zadan
publicznych Gminy Lacko na rok 2022.

Ztozone oferty podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej.

Oferta, ktora nie spelni wymogdéw formalnych nie podlega ocenie merytoryczne;.

Komisja podejmuje rozstrzygniecia w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszo$cig glosow,
w obecno$ci co najmniej potowy pelnego sktadu. W przypadku rownej liczby glosow decyduje
gtos Przewodniczacego.

Otwarcie, rozpatrzenie ofert i ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastepuje w terminie do
30 dni od uptywu terminu na ztozenie ofert, wyznaczonego w ogloszeniu o konkursie.

§ 10
Ocena formalna

Ztozone oferty sg rozpatrywane przez komisj¢ konkursowa pod katem formalnym.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidlowosci oferty.

Oferta oraz o$wiadczenia powinny by¢ podpisane ( pod rygorem niewazno$ci ) przez osoby

upowaznione do sktadania o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta.

Podpisy muszg by¢ czytelne, opatrzone pieczecig imienng i1 pieczecig organizacji. Za osoby

uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferentow uznaje sig:

a) osoby wskazane do takich czynnosci w dokumentach podmiotu;

b) osoby uprawnione na mocy przepiséw szczegdlnych.

Oferta jest uznana za kompletng, jezeli dofaczone zostaly wszystkie wymagane zataczniki

i dokumenty:

a) aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego (z rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadow opieki
zdrowotnej, odpis z rejestru przedsigbiorcow w przypadku spotdzielni socjalnych) lub inny
wlasciwy dokument stanowiacy o podstawie dziatalnosci oferenta. Aktualny wyciag z KRS
lub inny dokument oznacza, ze wszystkie zawarte w nim dane sg zgodne ze stanem
faktycznym  (dla podmiotow koscielnych dokumentem takim jest zaswiadczenie
0 osobowosci prawne] oraz upowaznienie do reprezentowania podmiotu 1 zaciggania
zobowigzan finansowych),

b) inne dokumenty, jesli sa wymagane np.: szczegdlne upowaznienie 0sob do reprezentowania
oferenta; terenowe oddzialy organizacji (nieposiadajace osobowos$ci prawnej) moga ztozy¢
wniosek wylacznie za zgoda =zarzadu gléwnego organizacji (tj. na podstawie



pelnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez zarzad gltéwny); w przypadku zlozenia
oferty wspoélnej, o ktorej mowa w § 2 ust. 5 nalezy zalaczy¢ do oferty wspolnej umowe
zawarta z podmiotami sktadajacymi oferte¢ wspdlna,

c) oferenci, ktorzy sa w trakcie zmian statutowych powinni ztozy¢ kopi¢ uchwaly o zmianie
statutu wraz z kopia (pierwszej strony) wniosku o zmian¢ danych w KRS,

d) zaswiadczenie o numerze oraz wiascicielu rachunku bankowego,

e) dokument poswiadczajacy zakres prowadzonej niecodptatnej i/lub odptatnej dziatalnoSci
pozytku publicznego (statut lub inny akt wewnetrzny — zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie),

f) sprawozdanie finansowe, merytoryczne oraz bilans za rok poprzedni

g) oswiadczenie dot. akceptacji regulaminu otwartego konkursu ofert na rok 2022
stanowiace zalacznik nr 11 do Zarzadzenia nr 109/2021 Wéjta Gminy Lacko z dnia 29
listopada 2021 r.

h) dotyczy klubéw sportowych:

e aktualny stan zarejestrowanych zawodnikéw, liczba druzyn z rozbiciem na konkretne
ligi, klasy, itp.
e informacja za rok 2021 o ilosci rozegranych meczow.

Zalaczniki muszg spetniaé wymogi wazno$ci, tzn. muszg by¢ podpisane przez osoby

uprawnione: w przypadku zalgcznikow skladanych w formie kserokopii, kazda strona

zalgcznika winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem i opatrzona datg przez 0soby
uprawnione; jezeli osoby uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi kazda strona musi
by¢ podpisana petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji. Jezeli odpis

z KRS zostal wydrukowany ze strony https://ems.ms.gov.pl, oferent nie musi po$wiadczaé za

zgodnos¢ z oryginalem odpisu.

Oferta, aby zosta¢ uznana za prawidtowa, musi spetnia¢ nastepujace kryteria:

a) oferta jest ztozona przez oferenta uprawnionego do udziatu w konkursie,

b) oferta jest ztozona na wlasciwym formularzu,

c) oferta jest ztozona w wyznaczonym w regulaminie terminie,

d) zadanie okreslone w ofercie jest zgodne z celami i zatozeniami konkursu, co oznacza
m.in., ze oferent nie prowadzi dziatalnosci odplatnej w tym samym zakresie
co dziatalnosci gospodarczej (oferent nie pobiera wptat i optat od adresatow zadania
publicznego, jesli nie prowadzi dziatalnosci odplatnej w zakresie, w jakim jest
realizowane zadanie publiczne);,

e) oferta realizacji zadania jest zgodna z dzialalno$cig statutowa oferenta (nicodptatng Iub
odptatng),

f) termin realizacji zadania jest zgodny z terminem wyznaczonym w regulaminie konkursu,

g) kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania jest poprawna pod wzgledem
formalno-rachunkowym (nie zawiera btgdow rachunkowych, wszystkie dane podane
w cz. IV oferty Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego
sa spdjne, tzn. nie wykluczajg si¢),

h) kosztorys zadania ze wzgledu na rodzaj kosztoéw uwzglednia sposob kalkulacji kosztow
(podany jest odpowiedni rodzaj miary oraz ilo$¢, np. umowa o dzielo, zlecenie, ustuga),

i)  wszystkie pola oferty sa wypetnione, (w tym w szczeg6lnosci oswiadczenie pod ofertg),

j) oferta jest podpisana przez osoby uprawnione, podpisy sa czytelne lub opatrzone
pieczgcig imienng (nie wystarcza parafowanie dokumentu).



10.

Oferenci, ktérych oferty nie speiniajg wymogow formalnych okreslonych ust. 3, 4 1 6 pkt 1) —
o$wiadczenie pod ofertg oraz pkt j) maja mozliwo$¢ ztozenia uzupeklnienia w terminie 7 dni od
otrzymania wezwania do uzupelienia brakow (wezwanie do uzupelienia brakow zostanie
wystane na adres e mail podany w ofercie). Oferty, ktore nie zostang uzupelnione lub
poprawione we wskazanym terminie lub zlozone wyjasnienia, nie bedg mozliwe do przyjecia,
zostang odrzucone formalnie. Korekcie ani uzupelieniu nie podlegajg oferty ztozone po
terminie.

W trakcie oceny formalnej osoby sprawdzajace ofert¢ moga poprawi¢ oczywiste omyltki
pisarskie; oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek; niezwlocznie zawiadamiajac o tym oferenta, ktorego oferta zostata
poprawiona.

Strony oferty powinny by¢ ponumerowane oraz potaczone w sposob trwaty, np. zszyte, spigte
(niebindowane).

Oferent moze ztozy¢ dowolng liczbe ofert na realizacje zadan do danego konkursu. Jezeli ten
sam oferent do konkursu sktada wiecej niz jedng oferte na realizacj¢ r6znych zadan, zalaczniki
— wymienione w ust. 4, pkt a), b), ¢) i d) e) — moga by¢ dotaczone do jednej oferty.
W pozostatych ofertach winna znalez¢ sie informacja, do ktorej oferty zostaly dotaczone te
zatgczniki.

§ 11

Ocena merytoryczna

. Oferty pozytywnie rozpatrzone pod wzgledem formalnym podlegaja nastgpnie ocenie

merytoryczneyj.
Imienny sktad komisji konkursowej okresla Wojt Gminy L.acko w formie zarzadzenia.
Ocena merytoryczna dokonywana jest wedlug nastgpujacych kryteriow:
a) ocenia si¢ mozliwosci realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa lub
podmioty wymienione w art. 3 ust.3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie,
b)ocenia si¢ przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,
C)ocenia si¢ proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob przy udziale,
ktorych organizacja pozarzadowa lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
0 dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie bgda realizowac zadanie publiczne,
d)uwzglednia si¢ analiz¢ 1 ocen¢ realizacji zleconych zadan publicznych,
w przypadku organizacji i podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy, ktore
w latach poprzednich realizowaly zadania publiczne, biorgc pod uwage rzetelno$é
terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

Karty oceny stanowg zalaczniki do Zarzadzenia Nr 109/20221 Wojta Gminy Lacko z dnia

29 listopada 2021 r.

Kazdy z cztonkéw komisji dokonuje oceny ztozonych ofert indywidualnie, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w kartach oceny ofert. Oceng oferty w poszczeg6élnych kryteriach stanowi $rednia

arytmetyczna punktow przyznanych przez cztonkéw komisji.

Oceng koncowa oferty stanowi suma punktow przyznanych ofercie w poszczegolnych kryteriach.

§12



Wybor i ogloszenie rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert

Komisja sporzadza protokot wraz z listg rekomendacyjng ztozonych ofert, zawierajagca oceng
punktowg wraz z propozycja wysoko$ci przyznanej dotacji, ktorg przewodniczacy komisji
przedktada Wojtowi Gminy Lacko.

Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej. W takim przypadku
oferentowi przystuguje prawo rezygnacji z realizacji.

Decyzje o wyborze ofert i wysoko$ci udzielonej dotacji podejmuje Wojt Gminy tacko
w formie zarzadzenia. Decyzja Wdjta jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

O wynikach otwartego konkursu ofert podmioty sktadajace oferte zostang powiadomieni
indywidualnie, niezwlocznie po rozstrzygnigciu konkursu.

Wyniki konkursu publikowane sg na stronie internetowej Gminy kLacko, w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Lacko.

Ztozone oferty wraz z zalacznikami nie sg zwracane oferentowi.

§13
Zawarcie i realizacja umowy

Zarzadzenie Wojta Gminy Lacko w sprawie wyboru ofert stanowi podstawg do zawarcia
pisemnej umowy ze Zleceniobiorcg — oferentem, ktorego oferta zostata wybrana w konkursie.
Umowa okresla zakres i warunki realizacji zadania publicznego. Wzér umowy, zgodny ze
wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

W przypadku odstgpienia od zawarcia umowy oferent ma obowigzek pisemnie powiadomic
Urzad Gminy tacko o swojej decyzji w ciagu 14 dni od daty otrzymania informacji
0 przyznaniu dotacji.

Oferent decydujacy si¢ na zawarcie umowy winien jest przedstawi¢ — W wersji pisemnej —
w terminie 7 dni od daty otrzymania — w formie elektronicznej lub pisemnej — informacji
0 przyznaniu dotacji nastgpujacych zatacznikow do umowy (lub zwrdci¢ si¢ pisemnie
o wydtuzenie terminu przestania zalacznikoéw):

a) aktualizacja opisu poszczegdlnych dziatan zadania publicznego,

b) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,

c) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania, w tym kosztorys ze wzglgdu na rodzaj kosztow,
przewidywane zrodia finansowania oraz finansowe $rodki z innych zrédet publicznych,
Niedotrzymanie terminu, o ktorym mowa w ust. 3 moze uniemozliwi¢ sporzadzenie umowy
i przekazanie dotacji.

Umowa o udzielenie dotacji zostanie zawarta wedlug zasad obowigzujacych w Urzedzie
Gminy Lacko.

Wszelkie zmiany zwigzane z harmonogramem oraz zmiany merytoryczne wynikle w trakcie
realizacji zadania powinny by¢ zglaszane na biezaco, pisemnie do Urzedu Gminy w Lacku
w formie prosby o akceptacje, z zastrzezeniem § 6 ust. 5.

Niedopuszczalne sg zmiany w zakresie realizowanego zadania, ktore stanowily przedmiot
oceny merytorycznej i mialy wpltyw na wybor oferty.

Wszelkie zmiany umowy, z zastrzezeniem § 6 ust. 5, wymagaja dla swej waznosci formy
pisemnego aneksu, ktory nalezy podpisa¢ najpozniej na 7 dni przed uptywem terminu realizacji
zadania.



9.

10.

Przyznane $rodki finansowe na realizacje zadan mogg by¢ przeznaczone wylgcznie na pokrycie
kosztow bezposrednio zwigzanych z realizacja zadania publicznego i niezbednych do jego
realizacji.

Srodki z dotacji mogg by¢ wykorzystane na pokrycie kosztow kwalifikowanych,

w szczegblnosci:

a) koszty merytoryczne — koszty zwigzane bezposrednio z celem realizowanego zadania:

b) koszty ubezpieczenia uczestnikow;

c¢) honoraria i wynagrodzenia dla oséb bezpo$rednio zatrudnionych przy realizacji zadania,
nie bedacych w Zarzadzie Oferenta i Partnera, na podstawie umowy o dzieto / zlecenia
w tym:

obstuga prawna realizacji zadania;

honoraria np. dla sedziow, cztonkow jury, artystow i1 zespoldéw artystycznych;

obstuga techniczna i1 organizacyjna realizacji zadania;

zabezpieczenie medyczne,

d) wyzywienie i napoje dla uczestnikow realizowanego zadania w wysokos$ci nie wigkszej niz
20 % warto$ci kosztow merytorycznych ogdtem;

e) przewoz osob;

f) noclegi;

g) zakup materialow niezbgdnych do realizacji zadania;

h) nagrody, puchary, dyplomy;

i) koszty obstugi zadania publicznego: koszty administracyjne, w wysokosci nie wigcej niz
5 % wysokosci przyznanej dotacji, zwigzane z obstuga ksiggowa, koordynacja projektu,
optatami za media, koszty przelewoéw bankowych, koszty utrzymania konta;

j) inne koszty:

wynajem elementow technicznych niezbgdnych dla wykonania zadania (np. naglo$nienie,

o$wietlenie, scena itp.);

wynajem obiektow 1 sprzetu (z wyjatkiem kosztow wynajmu wiasnych lub dzierzawionych);
wydatki zwigzane z dziataniami promocyjnymi projektu w tym: plakaty, ulotki, ustugi
poligraficzne w tym zakresie.

k) dotacja nie moze by¢ przeznaczona na:

zadania o charakterze inwestycyjnym;

zakup srodkow trwatych;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

wydatki juz finansowane z innych zrddet;

nagrody dla pracownikow, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansoweyj.

11. Uchybienia w realizacji umowy, w szczegolnosci dotyczace wydatkowania i rozliczania dotacji

stanowig podstawe zwrotu czgsci lub catosci dotacji wraz z odsetkami za kazdy dzien zwtoki,
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczac od daty przekazania srodkow
dotowanemu;,

12. Dokumentacja dotyczaca poszczegolnych obszarow zadan publicznych przechowywana jest

w Referacie Organizacyjno — Administracyjnym i Promocji, odpowiedzialnym za ich
koordynacje.



§ 14
Rozliczenie dotacji

1. Realizacj¢ zadania dokumentuje si¢ poprzez dowody:

a) ksiegowo — finansowe, dokumentujgce wydatkowanie srodkow pochodzacych z dotacji oraz
wktadu wlasnego finansowego,

b) umowy partnerskie, porozumienia o0 wolontariacie/pracy spolecznej czlonkow
stowarzyszenia, oswiadczenia partnera — dokumentujace wklad wiasny niefinansowy
rzeczowy lub osobowy;,

c) materialy dokumentujace merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych dziatan.

2. Wszystkie dowody ksiegowe wydatkéw finansowych poniesionych z dotacji, ze $rodkow
wilasnych lub innych Zrodet muszg zosta¢ wystawione i zaptacone w okresie realizacji zadania
na podstawie umowy ( dotyczy takze pochodnych od wynagrodzen ), z tym ze $rodki z dotacji
nie wczesniej niz od daty zawarcia umowy i nie pézniej niz od daty zakonczenia realizacji
zadania. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne i zgodne z rzeczywistym przebiegiem.

3. Faktury / rachunki zwiazane z realizacja zadania publicznego do kwoty 500,00 zI moga
byé¢ placone gotowka, powyzej kwoty 500,00 zI nalezno$¢ oplacana przelewem tylko
i wylacznie z konta bankowego nalezacego do stowarzyszenia / fundacji.

4. Kazda z faktur (rachunkow) powinna zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy
nastepujace informacje (wg. wzoru nr 10 stanowigcego zatacznik do Zarzadzenie nr 109/2021)

a) w ramach jakiego zadania wydatkowania i zgodnie z jaka umowsa,

b) z jakich srodkow wydatkowana kwota zastata pokryta i w jakiej czesci,

¢) optaconej naleznosci zgodnie z kosztorysem zadania,

d) informacj¢ o zgodnosci z ustawg prawo zamowien publicznych,

e¢) odpowiednie dla Dotowanego zapisy ksiggowe potwierdzajace zaksiggowanie dokumentu.

Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za realizacj¢ zadania oraz

zatwierdzona przez osoby odpowiedzialne za sprawy finansowe Dotowanego, zgodnie z jej

wewnetrznymi zasadami zatwierdzania dokumentacji finansowej organizacji.

5. Wkiad wilasny niefinansowy, osobowy lub pracy spolecznej cztonkéw organizacii,
zaangazowanych w realizacj¢ zadania moze by¢ wkladem realizujacego zadanie lub jego
partnera i moze zostac rozliczony tylko na podstawie:

a) umowy/porozumienia 0 wykonywaniu $wiadczen woluntarystycznych (wktad osobowy)
Dotowanego,

b) umowy/porozumienia o $§wiadczeniu pracy spotecznej cztonka organizacji (wktad osobowy)
w realizacji zadania Dotowanego,

c¢) oswiadczenia osoby wykonujacej ustugi na rzecz Dotowanego wraz a aktualnag wycena
$wiadczonych ustug potwierdzone przez Wykonawce i Dotowanego (wktad osobowy).

Przy szacowaniu wielkosci wktadu osobowego nalezy okresli¢ czynnosci, ktore zostaty powierzone

wolontariuszom badz cztonkom organizacji, czas ich realizacji oraz koszty, jakie nalezatoby ponies¢

zatrudniajac odplatny personel. Wkiad osobowy musi by¢ skalkulowany wg ogo6lnie
obowigzujgcych stawek rynkowych.

6. Kazdy z dokumentéw musi dotyczy¢ zadania i zawiera¢ doktadne dane dotyczace daty
zawarcia / wystawienia, nr dokumentu, rodzaju i zakresu wsparcia w realizacj¢ zadania,



warto$ci wnoszonego wktadu osobowego lub $wiadczonej pracy spotecznej. Dokumenty muszg
podpisac osoby do tego uprawnione.

Wktad rzeczowy jest wliczany do wktadu wlasnego zadania — to zaangazowanie na potrzeby
zadania wlasnych zasoboéw do ktoérych zaliczy¢é mozna:

o lokale, boiska, sale (wtasne lub udostepnione),

e wilasne pojazdy (wg stawki na 1 km)

e wlasne zasoby (np. Sprzet sportowy, biurowy itp.)

Wkiad rzeczowy umieszczony jest w budzecie zadania tylko gdy organ zlecajgcy zadanie wskaze

koniecznos¢ jego wskazania. Wktad tego rodzaju wycenia si¢ wg stawek rynkowych.

8.

9.

10.

Dziatania merytoryczne odzwierciedlajgce  harmonogram  projektu oraz  rezultaty
zadeklarowane w ofercie lub aktualizacji oferty nalezy dokumentowa¢ poprzez:

a) dokumentacje¢ przeprowadzonej diagnozy potrzeb realizacji zadania (ankiety, wywiady
itp.),

b) dokumenty potwierdzajace osiagni¢cie rezultatow ilosciowych: listy obecnosci
potwierdzone przez uczestnika wlasnorgcznym podpisem, protokolty ze spotkan,
harmonogramy szkolen, seminariéw, zaje¢, wycieczek, o$wiadczenia o odbiorze nagrod,
korzystaniu z noclegu, przewozu 0sob, wyzywienia itp.,

c) dokumenty udowadniajace osiagniecie rezultatow jakosciowych (wywiady, ankiety, opinie
itp.)

d) strony internetowe, prezentacje multimedialne, zdj¢cia itp.,

e) ulotki, plakaty, gadzety marketingowe itp.,

f) artykuty prasowe, internetowe, audycje radiowe, TV itp.

Kluby sportowe zobowigzane sg do prowadzenia ksigzek inwentarzowych i kartotek, w ktorych
zawarte s3 informacje dotyczace przekazywania zawodnikom sprzetu zakupionego w ramach
realizowanego zadania. Zawodnik odbior sprzgtu sportowego, w tym takze butdow, strojow
sportowych, dresow potwierdza czytelnym podpisem. Kasacji sprzetu dokonuje komisja, ktora
sporzadza protokot likwidacji.

Materiaty dokumentujagce merytoryczne dziatania winny posiada¢ informacj¢ o nazwie
realizowanego zadania, podmiocie realizujacym projekt oraz informacjg: ,,Projekt zrealizowano
przy wsparciu finansowym Gminy £acko”.

§15
Kontrola i ocena realizacji zadania

Gmina tacko, zlecajgc zadanie publiczne, ma prawo dokona¢ kontroli i oceny realizacji
zadania, obejmujacej w szczegolnosci: stan realizacji zadania, efektywnosc¢, rzetelnosé i jakosé
wykonania zadania, prawidlowo$¢ wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych
na realizacj¢ zadania oraz prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa
I postanowieniach umowy.

Oferent zobowigzany jest do sporzadzania i skladania sprawozdan z wykonania zadania
publicznego w terminach okre§lonych w umowie. Wzoér sprawozdania (czeSciowego
I koncowego), zgodny ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu
do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.



6. Karty zbiorczej oceny ztozonych ofert, stanowiacy zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia,

7. Wzér os$wiadczenia czlonka stowarzyszenia/osoby pracujgcego/pracujacej spotecznie,
stanowigcy zalacznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia,

8.  Wzor opisu faktury/rachunku, stanowiacy zatgcznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

9. Wzor oswiadczenia stowarzyszenia / fundacji dotyczace akceptacji regulaminu otwartego
konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych na rok 2022, stanowiace zatacznik nr 11 do
niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



9.

10.
[ ]

17.

Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 109/2021
Woéjta Gminy Lacko

z dnia 29 listopada 2021 .

REGULAMIN POWOLYWANIA I PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1
Powolywanie komisji konkursowej

Komisja konkursowa powotywana jest w celu opiniowania ofert ztozonych w ramach
otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych okreslonych w Programie
wspotpracy Gminy Lacko z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w
art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie na rok 2021
(Dz.U.2020.1057) przyjetego Uchwatg Nr 124/XXXVI1/2021 Rady Gminy Lacko z dnia 26
listopada 2021 r.
Komisja Konkursowa powotywana jest przez Wojta Gminy Lacko lub osobg przez niego
upowazniong w drodze zarzadzenia.
Wojt lub osoba przez niego upowazniona wybiera do komisji przedstawicieli organizacji
pozarzadowych i innych podmiotéw sposrdd zgloszonych wczesniej kandydatur kierujac sie
przy tym posiadang przez nich specjalistyczng wiedza.
Kandydaci, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 zgtoszeni do udziatu w pracach komisji konkursowej
muszg spetnia¢ facznie nastepujace kryteria:
sa obywatelami RP 1 korzystaja w pelni z praw publicznych;
nie reprezentujg organizacji pozarzagdowych lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy, biorgcych udzial w konkursie;
nie podlegaja wylaczeniu okreslonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz.U.2020.256);
zgtosza swoja kandydature poprzez formularz zgloszeniowy podpisany 1 wypetniony przez
samego kandydata lub tez podmiot zglaszajacy kandydata, ktorego wzor okresla zatacznik nr
3 do zarzadzenia.
Komisja konkursowa powotywana jest w celu opiniowania ofert sktadanych na realizacj¢ zadan
publicznych w roku 2021.
W sktad komisji wchodzi do 6 osob z prawem glosu:
przewodniczacy komisji — przedstawiciel Urzedu Gminy Lacko,
do trzech innych przedstawicieli Urzedu Gminy Lacko lub jednostek organizacyjnych Urzedu
Gminy Lacko,
do dwoch przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotow wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy.
Komisja Konkursowa moze dziala¢é bez udzialu o0sob wskazanych przez organizacje
pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 jezeli:
zadna organizacja nie wskaze osob do udziatu w pracach komisji konkursowej lub
wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach komisji konkursowej, lub
wszystkie powolane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu.



25.

26.

~

Komisja konkursowa moze korzysta¢ z pomocy oséb posiadajacych specjalistyczng wiedze z
dziedziny obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy. Osoby, o ktorych
mowa w zdaniu pierwszym moga w szczegdlnosci uczestniczy¢ w pracach z glosem
doradczym oraz wydawac opinie.

W sktad komisji konkursowej nie moga wchodzi¢ osoby reprezentujace organizacje
pozarzadowe Ilub podmioty wymienione w art. 3 wust. 3 ustawy, biorgce udzial
w konkursie.

§2
Zasady funkcjonowania komisji konkursowej

Udziat w pracy komisji konkursowej jest nieodplatny i1 za udzial w posiedzeniach komisji jej
cztonkom nie przystuguje zwrot kosztow podrdzy.

Cztonkowie komisji konkursowej wypelniaja o$§wiadczenie dotyczace wyrazenia zgody na
uczestnictwo w pracach komisji ds. opiniowania ofert, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do
zarzadzenia oraz o$wiadczenie o bezstronno$ci przy opiniowaniu ofert w stosunku
do oferentow bioracych udziat w konkursie, zgodnie z zatacznikiem nr 5 do zarzadzenia.
Obsluge administracyjno-biurowa komisji konkursowej prowadza pracownicy Urzedu Gminy
Lacko lub jednostek organizacyjnych Urzedu Gminy Lacko.

Posiedzenia komisji zwotuje przewodniczacy.

Komisja pracuje na posiedzeniach w skladzie liczacym ponad potowe pelnego sktadu
osobowego, a czlonkowie swoja obecno$¢ potwierdzaja na kazdym posiedzeniu na liscie
obecnosci.

Kazde posiedzenie komisji jest protokolowane.

Za prace komisji konkursowej odpowiedzialny jest przewodniczacy.

Komisja konkursowa opiniuje oferty w terminie do 30 dni od daty okres$lajacej koncowy termin
sktadania ofert w ramach danego konkursu.

§3
Zadania komisji konkursowej

Komisja konkursowa dokonuje oceny formalnej ofert na podstawie karty oceny formalnej,
ktérej wzor okresla zalacznik nr 6 do zarzadzenia.

W przypadku gdy oferta bedzie niekompletna lub blednie wypelniona komisja konkursowa
moze wezwa¢ wnioskodawce do uzupelnianie brakow 1 poprawienia btedéw w terminie 7 dni
od daty otrzymania powiadomienia o ich wystgpieniu, ale tylko na etapie oceny formalnej ofert.
Dla ofert, ktore spelniaja wymogi formalne, komisja konkursowa dokonuje oceny
merytorycznej na podstawie karty oceny merytorycznej, ktorej wzor okresla zatgcznik nr 7 do
zarzadzenia.

Po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej ofert komisja konkursowa sporzadza listy
ocenionych oferentéw z przypisang im oceng punktowa i proponowana kwota dotacji, zgodnie
z kartg zbiorczg ofert, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 8 do zarzadzenia.

Komisja konkursowa w przypadkach watpliwych moze ustali¢ uzupetiajgce sposoby oceny
ofert w ramach kryteriow okreslonych w ogloszeniu 0 konkursie.

Listy ocenionych projektow z propozycja kwot dotacji na realizacje¢ poszczegdlnych ofert
komisja przedstawia Wojtowi Gminy Lacko w celu rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert.



Zakacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 109/2021
Woéjta Gminy Lacko

Z dnia 29 listopada 2021 r.

Formularz zgloszeniowy kandydata do prac w komisji konkursowej
powolanej do opiniowania ofert zlozonych w otwartych konkursach
na realizacje¢ zadan publicznych w Gminie Lacko w 2022 r.

Informacja o kandydacie

1. Imie i nazwisko kandydata na czlonka komisji konkursowej

2. Data urodzenia

3. Adres kontaktowy kandydata:

miejscowos¢/ulica: telefon:

kod pocztowy: poczta: e-mail:

4. Opis zaangazowania kandydata na czlonka komisji w dzialalnos$¢
organizacji/podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnos$ci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie:

1) nazwa organizacji/podmiotu:

2) Funkcja:

5. Uzasadnienie:

Oswiadczam, ze:

1. Jestem obywatelem RP i korzystam z pelni praw publicznych.

2. Nie reprezentuj¢ organizacji pozarzadowych lub podmiotow wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie bioracych udzial w
konkursie.



3. Nie podlegam wylaczeniu okreslonemu w art. 24 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

4, Deklaruje¢ o prawdziwosci podanych wyzej danych i zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781) i wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
wyboru czlonkow komisji konkursowej w otwartych konkursach ofert Gminy Lacko.

5. Wyrazam zgode¢ na udzial w pracach komisji konkursowej powolanej do opiniowania
ofert zlozonych w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadan publicznych.

6. Zapoznalem si¢ z regulaminem przeprowadzania otwartych konkursow ofert oraz z
regulaminem powolywania i pracy komisji konkursowej.

7. Zapoznalem sie z zasadami udzialu przedstawicieli organizacji
pozarzadowych/podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnoSci pozytku
publicznego i o wolontariacie w komisjach konkursowych.

Podpis kandydata na cztonka komisji:

ZapoznaliSmy si¢ z zasadami udzialu przedstawicieli organizacji pozarzadowych/podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie w
komisjach konkursowych.

Zglaszamy ww. kandydata na czlonka komisji konkursowej.

Podpis 1 pieczecie czitonkow Zarzadu
organizacji/podmiotu:

Podpis 1 pieczgcie cztonkéw Zarzadu
organizacji/podmiotu:

Podpis 1 pieczgcie cztonkéw Zarzadu
organizacji/podmiotu:




Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 109/2021
Woéjta Gminy Lacko

z dnia 29 listopada 2021 .

(Imie¢ i nazwisko)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgodg¢ na uczestnictwo w pracach komisji konkursowej ds. opiniowania ofert ztozonych
na realizacj¢ zadan publicznych w Gminie Lacko w roku 2022.

(data i podpis)



Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 109/2021
Woéjta Gminy Lacko

z dnia 29 listopada 2021 .

(Imie¢ i nazwisko)

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, iz nie jestem zwigzany/a z podmiotami biorgcymi udziat
w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych w roku 2022,
W

ODSZAIZE/ODSZATACKH: . oottt

Mo¢j udziat w pracach Komisji Konkursowej nie powoduje konfliktu interesow w stosunku do
oferentow uczestniczacych w niniejszym konkursie ofert.

Nie reprezentuje organizacji pozarzagdowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie bioracych udziat w konkursie.

Nie zachodzi zadna z okolicznos$ci okreslonych w odpowiednio stosowanym art. 24 § 11 2 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2021.735 t.j.) dotyczacych
wylaczenia pracownika, ktore stosownie do art. 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.2020.1057) skutkuja wytaczeniem mnie
z udzialu w pracach Komisji Konkursowej;

W razie zmiany jakiejkolwiek z informacji, podanej w moim o$wiadczeniu, zobowigzuj¢ si¢ do
niezwlocznego poinformowania o tym przewodniczacego Komisji Konkursowe;.

(data i podpis)



Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 109/2021
Woéjta Gminy Lacko

z dnia 29 listopada 2021 .

WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ OFERTY

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

1. Nazwa zadania
okreslonego w konkursie

2. Nazwa i adres
organizacji

3. Numer oferty

4. Tytut oferty

KRYTERIA FORMALNE

OFERTA SPELNIA WYMOGI FORMALNE JEZELI

TAK/NIE*

UWAGI

1. Oferta posiada wypelnione wszystkie punkty formularza

2. Oferent ztozyt oferte¢ w terminie okreslonym
w ogloszeniu o konkursie

3. Oferta zawiera wymagane zataczniki

4. Oferta ztozona we wlasciwy sposob tj. zgodnie
z ogloszonym konkursem (np. przestanie oferty poczta lub
zlozZenie osobiscie a nie faksem)

5. Oferta ztozona na wiasciwym formularzu

6. Oferta ztozona przez podmiot uprawniony

7. Oferta zlozona w jednoznacznie zdefiniowanym
zakresie zadania, na zadanie ogtoszone w konkursie,
zgodnie z dziatalno$cig statutowa

8. Oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione
zgodnie z zapisami statutu i KRS




UWAGI DOTYCZACE OCENY FORMALNEJ

PODPISY CZLONKOW KOMISJI OCENIAJACYCH OFERTE

5.

6.

Oferta spelnia wymogi formalne/ nie
spelnia  wymogow  formalnych** i
podlega/ nie podlega ocenie
merytorycznej**

(podpis przewodniczacego komisji)

* wybra¢ wlasciwe

** niepotrzebne przekresli¢




KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 109/2021
Wojta Gminy Lacko

z dnia 29 listopada 2021 r.

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

1. Nazwa zadania okreslonego
w konkursie

2. Nazwa i adres organizacji

3. Numer oferty

4. Tytut oferty

KRYTERIA MERYTORYCZNE (SKALA PUNKTACJI 0-5)

OCENA MERYTORYCZNA OFERTY
DOKONYWANA W OPARCIU O:

Ilo$¢ przyznanych punktéow przez czlonkow Komisji

1 2 3 4

5

Suma punktéw

Srednia arytmetyczna

Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego
przez oferenta

Kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym odniesienie
do zakresu rzeczowego (efektywnos¢, oszczednose,
rzetelnos¢, poprawnos$é i kompletnosc)

Jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy
udziale ktorych oferent bedzie realizowac zadanie.




Planowany przez oferenta udzial srodkéw finansowych
wiasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych zrodet
na realizacj¢ zadania *

Zasigg terytorialny imprezy i ranga imprezy, jej wartos$¢
promocyjna dla Gminy £acko

Liczba bezposrednich odbiorcow oferty

Planowany przez oferenta wkiad rzeczowy, osobowy,
w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna
cztonkow

Realizacja zleconych zadan publicznych przez oferenta w
latach poprzednich (rzetelno$¢, terminowos¢ oraz
sposob rozliczenia otrzymanych $§rodkow)

* kryterium oceniane w przypadku wsparcia zadania publicznego

Razem




UWAGI DOTYCZACE OCENY MERYTORYCZNEJ

PODPISY CZLONKOW KOMISJI OCENIAJACYCH OFERTE

4.

5.

Podpis przewodniczacego
Komisji Konkursowej




KARTA ZBIORCZA OCENY ZLOZONYCH OFERT

Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia Nr 109/2021

Wojta Gminy Lacko
z dnia 29 listopada 2021 r.

Numer
oferty

Nazwa zadania publicznego

Oferent

Liczba punktow —
ocena merytoryczna

Proponowana
kwota dotacji




10

1

12

13

14

15

16




Zakacznik nr 9

Do Zarzadzenia Nr 109/2021
Wo¢jta Gminy tacko

Z dnia 29 listopada 2021 r.

Oswiadczenie czlonka stowarzyszenia/osoby pracujacego/pracujacej spolecznie
Ja NiZe] POAPISANY/A .. ..veeeeeeiieeiieieecee ettt oswiadczam,
(imig i nazwisko)

ze w dniu/dniach ... wykonatem/tam na rzecz Stowarzyszenia/Fundacji

(nazwa wraz z adresem)
nastgpujace dziatania:

Dziatania te byty przeprowadzone w ramach projektu ,,........ocovuiviiiiiiiiiiiiiieen ,
wspoHinansowanego przez Gming Lacko

Szacowana warto$¢ wykonanej pracy Wynosi.........c..cceeeveen.. zt.

Wycena wykonanej pracy:

1losé¢ jednostek wraz z rodzajem miary x koszt jednostkowy = wycena wykonanej pracy

Pieczed i podpis osoby reprezentujacej Stowarzyszenie/Fundacje



Zatacznik nr 10
Do Zarzadzenia Nr 109/2021
Wojta Gminy Lacko
Z dnia 29 listopada 2021 r.
Opis faktury/rachunku

pieczec organizacji

..................................................................................... , Z20dNIe Z UMOWE NI ..o
zdnia ..o, zawartg pomigdzy Gming Lacko a ...
Dotyczy zakupu towaru/ustugi zZ przeznaczeniom NA ...........o.eutirenteneerentantetetateateeeeateeanaseeaneneanenns
Sposéb finansowania: (dotacja / $rodki wiasne)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

Stwierdzam, ze wydatek jest legalny, celowy,

oszczedny. Zakupiony towar faktycznie data (pieczetka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby

dostarczony, ustga zrealizowana. uprawnionej zgodnie z KRS)

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i
formalnym

data (pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegi rachunkowej)

Podatek VAT jest / nie jest kosztem

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.
Stwierdzam, ze wydatek jest legalny, celowy,
oszczedny. Zakupiony towar faktycznie | 777 data
dostarczony, usiga zrealizowana. (pieczetka imienna i funkcja lub czytelny podpis
osoby uprawnionej zgodnie z KRS)
Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i
formalnym data (pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegi
rachunkowej)
Konto Kwota Konto
Wn Ma

Razem
Slownie:

(data) (pieczatka imienna i funkcja lub czytelny

podpis osoby dokonujgcej wpisu do
ewidencji ksiegowej)
Zaptacono gotowka / przelewem
WANiu .o




Zalacznik nr 11

Do Zarzadzenia Nr 109/2021
Wo¢jta Gminy tacko

Z dnia 29 listopada 2021 r.

Oswiadczanie stowarzyszenia / fundacji dotyczgce akceptacji regulaminu otwartego

konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Lacko na rok 2022

/nazwa stowarzyszenia / fundacji/

W zwigzku ze ztozeniem oferty w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan
publicznych Gminy Ltacko na rok 2022 o$wiadczam, ze =zapoznaliSmy si¢
z regulaminem otwartego konkursu ofert i przyjmujemy go do zastosowania.

Ipieczeé i podpisy osob reprezentujacych stowarzyszenie / fundacje/



