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Znak:2/2021

Zapytanie Ofertowe
dla postgpowania ofertowego na udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci ponizej 130.000 zt

Nazwa zadania: Zakup i dostawa materialéw plastycznych oraz biurowych w ramach realizacji projektu pn.
»Nowa jako$¢ edukacji przedszkolnej w m. Jazowsko”.

I. Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Gmina Lacko - Przedszkole Samorzadowe w Jazowsku
Adres: 33-389 Jazowsko 171

NIP: 734-28-51-851, REGON: 492692933

e-mail: projekt przedszkole jazowsko@interia.pl
Internet: https://jazowsko.przedszkolna.net/

II. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r. Postepowanie prowadzone w trybie postepowania ofertowego na
udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci ponizej 130.000 zt do ktorego nie stosuje si¢ przepisdw ustawy z
dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

III. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Okreslenie przedmiotu oraz wielkos$ci lub zakresu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materiatdow plastycznych oraz biurowych w ramach realizacji
projektu pn. ,,Nowa jako$¢ edukacji przedszkolnej w m. Jazowsko” wspoétfinansowanego w ramach Poddziatania
10.1.2 Wychowanie przedszkolne — SPR, Dzialania 10.1 Rozwdj ksztalcenia ogodlnego, O§ 10 Wiedza i
kompetencje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020.

2. Szczegdtowy wykaz i specyfikacja zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania — Opis przedmiotu
zamowienia.
3. Kod CPV:
30190000-7 — Rozny sprzet i artykuty biurowe
30125110-5 — Toner do drukarek laserowych/faksow
37800000-6 — Wyroby rekodzielnicze i artystyczne
4. Zamowienie czg¢Sciowe — Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
5. Platno$¢ jednorazowa po zrealizowaniu zamowienia.

IV. Miejsce wykonania zamowienia.

Miejscem realizacji szkolen bedzie siedziba Zamawiajacego: Przedszkole Samorzadowe w Jazowsku,
Jazowsko 171, 33-389 Jazowsko, Gmina Lacko, Powiat Nowosadecki , Wojewddztwo Matopolskie.

V. Termin wykonania zamowienia.

Planowany termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 30.04.2021 r.
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Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ podmioty posiadajace odpowiednig wiedze i do§wiadczenie
oraz potencjal techniczny do wykonania zamdéwienia. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawcy
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia wykazali min. 1 dostaw¢ wyposazenia do
7tobkow/przedszkoli/szkot/swietlic na kwotg min. 3000,00 zI netto w okresie 3 ostatnich lat, a jezeli okres
dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie. Weryfikacja na podstawie dolaczonego przez Oferenta
oSwiadczenia.

Warunek dotyczacy zdolnosci zawodowej: O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Oferenci, ktorzy

posiadaja zdolnos¢ zawodowa zapewniajaca mozliwo$¢ wykonania zamowienia zgodnie z wymaganiami

i w okreslonym terminie. Zamawiajacy uzna spehienie tego warunku, jesli Wykonawca przedstawi

oswiadczenie o spetieniu warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie z zatagczonym wzorem.

Zamawiajacy nie stawia specyficznych wymagan w tym zakresie.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa: O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Oferenci, ktorzy znajduja

si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej mozliwos¢ wykonania zaméwienia zgodnie z

wymaganiami i w okre§lonym terminie. Zamawiajacy uzna spetnienie tego warunku, jesli Wykonawca

przedstawi os§wiadczenie o spelnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu zgodnie z zalaczonym wzorem.

Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone Wykonawcom powigzanym osobowo lub kapitalowo

z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub

osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegodlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa,

¢) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca wraz z oferta sktada o$wiadczenie o niepozostawaniu z Zamawiajacym w zadnym ze

stosunkow opisanych powyze;j.

Zamawiajacy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentéw wymogoéw pod wzgledem kompletnosci

waznych o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym zapytaniu.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie ztozyli wymaganych o§wiadczen

lub dokumentéw lub ktoérzy nie zlozyli petnomocnictw albo ktorzy ztozyli wymagane przez

Zamawiajacego ww. o$wiadczenia i dokumenty zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe

pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta

Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na

wezwanie o§wiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie przez Wykonawce warunkow

udzialu w postgpowaniu nie podzniej niz w dniu w ktorym uptynat termin sktadania ofert. Uzupehieniu
nie podlega formularz ofert, jego nieztozenie lub niewypetnienie skutkuje odrzuceniem oferty.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawcy wraz z oferta w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow ich udzialu w postepowaniu.

Wykonawca ubiegajacy si¢ o przedmiotowe zamowienie musi ztozy¢ wypetniony i podpisany ,,formularz
oferty”— zalacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia - w formie elektronicznej na adres:
projekt przedszkole jazowsko@interia.pl. Zamawiajacy informuje, Zze jego niezlozenie spowoduje
odrzucenie oferty.

Celem potwierdzenia spetlienia warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy przedstawi¢: wypehione
Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie z zalgcznikiem nr
3 do niniejszego Zaproszenia - w formie elektronicznej.

Oferenci sktadajg wraz z oferta zalacznik nr 5 — o$§wiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych
niezbednych do przeprowadzenia postgpowania.
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Ponadto do oferty nalezy zataczy¢:

a) Pelnomocnictwo - jezeli oferte sktada osoba, ktorej upowaznienie do reprezentacji Wykonawcy nie
wynika z dokumentow rejestrowych. Pelnomocnictwo dla osoby podpisujacej oferte w imieniu
Wykonawcy musi zosta¢ dolgczone w formie skanu do oferty. Wykonawca, ktorego oferta bedzie
najkorzystniejsza Pelnomocnictwo w formie oryginatu badz kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginalem notarialnie lub przez osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
z wpisami do akt rejestrowych musi dostarczy¢ Zamawiajacemu najpdzniej w dniu podpisania
umowy.

Oferent skladajac ofert¢ wraz z zalacznikami jest $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie

fatszywych o§wiadczen: zgodnie bowiem z art. 233 § 1 ustawy z 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny: kto,

skladajgc zeznanie majqce stuzy¢ za dowod w postgpowaniu lub innym postegpowaniu prowadzonym na

podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawiania wolnosci do lat 3.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych o ktorych mowa w pkt 7 lit g podrozdziatu 6.5

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Informacje w zakresie istotnych zmian w realizacji umowy zawiera zatacznik nr 4 - wzor umowy.

Miejsce oraz termin skladania ofert.

Oferty nalezy zlozyé w wersji elektronicznej na adres mailowy:
projekt przedszkole jazowsko@interia.pl
W tresci maila prosz¢ wpisac: ,,Oferta na zakup i dostawe materiatow plastycznych oraz biurowych”.
Nalezy zeskanowaé¢ wymagane dokumenty wraz z danymi, podpisami, pieczatkami itp. na nich
umieszczonymi i przesta¢ na adres elektroniczny: projekt_przedszkole jazowsko@interia.pl nie
pozniej niz do dnia 23.03.2021 r. do godz.12.00.
Zamawiajacy poprzez mail zwrotny potwierdzi otrzymanie oferty.
Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy ztozona przez e-mail oferta zostanie wybrana, Wykonawca
musi dostarczy¢ do Zamawiajacego oferte w wersji papierowej najp6zniej w dniu podpisania umowy.
Oferty nalezy ztozy¢ na formularzu oferty stanowiagcym zatgcznik nr 2 do Zapytania wraz ze szczegotowa
kalkulacja ceny na wzorze zalaczonym do formularza oferty. Kalkulujac ceng, nalezy wzia¢ pod uwage
wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacja zamowienia. Cen¢ wykonania zamowienia nalezy
poda¢ w PLN w kwocie brutto z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,
c) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

Informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa Wykonawcy, w rozumieniu przepisOw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie beda ujawniane przez Zamawiajacego, jesli Wykonawca nie
pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzeze, iz nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykaze, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec w ofercie
jako informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa danych dotyczacych firmy/adresu Wykonawcy,

informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze dokumenty objete tajemnicg przedsigbiorstwa ztozone przez Wykonawcow
nie bedg udostepniane innym uczestnikom postgpowania, a dane osobowe zawarte w ofertach beda
wykorzystywane dla potrzeb oceny ofert i realizacji ustugi objetej Zapytaniem ofertowym.

Oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Termin zwigzania oferta: 30 dni.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, okreslonym w pkt. 1 nie beda uwzglgdniane.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze

Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem sktadania
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ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian zostanie przygotowane i przestane drogg elektroniczna na
adres: projekt przedszkole jazowsko@interia.pl Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty lub wprowadzi¢
zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.

VIII. Wybdr najkorzystniejszej oferty.
1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow udzielenia
wyjasnien tresci zlozonych przez nich ofert.
IX. Kryteria oceny oferty wraz z wagami punktowymi lub procentowymi przypisanymi do
poszczegbdlnych kryteriow oceny ofert. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny ofert
L.p. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium
1 Cena 100%
1. Liczba punktow uzyskanych przez badang ofert¢ w ramach kryterium Cena ofertowa brutto (PKc)

gdzie:

zostanie obliczona wg nastgpujacej formuty:

PKc =Cn/Cb x 100

PKc- liczba punktow uzyskanych przez badang ofert¢ w ramach kryterium ,,Cena ofertowa brutto”,
Cn - cena brutto najtanszej oferty (sposrod wszystkich ofert nieodrzuconych),
Cb - cena brutto oferty badane;.

2.

XL

Obliczenia punktéw zostana dokonane z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematyczng zasada zaokraglania.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbe punktéw sposrod
ztozonych (nieodrzuconych) ofert, obliczonych zgodnie z formuta, przyznawania punktéw o ktérej mowa
powyzej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji ceny w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Umowa w sprawie zamoOwienia zostanie zawarta niezwlocznie po wyborze oferty. Wzdér umowy
wraz zapisami o warunkach jej zmiany i modyfikacji zawiera zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

Odrzucenie ofert/ Uniewaznienie postepowania

Odrzuceniu podlegaja oferty:

a) ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego tj. opisu przedmiotu zamowienia;

b) zlozone przez oferenta niespetniajagcego warunkoéw, okreslonych w niniejszym zapytaniu.

Uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia moze nastapi¢ w sytuacji, jezeli:

a) nie zlozono Zzadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajagcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia,

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia w catoSci lub w czgSci niniejszego
postepowania na kazdym jego etapie bez podania uzasadnienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Zapytania do uptywu terminu sktadania

ofert. Jezeli zmiany b¢da mogly mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postgpowaniu ofert, Zamawiajacy

przedtuzy termin sktadania ofert.

Wyniki postepowania
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1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi poprzez przestanie informacji do
Wykonawcow biorgcych udzial w postepowaniu.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zamknigcia niniejszego postgpowania bez wyboru ktorejkolwiek
oferty.

XII. Informacija o sposobie porozumiewania sie

Zamawiajacy dopuszcza sposob porozumiewania si¢ z wykonawcami w sposob:

1. Zaposrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: projekt_przedszkole jazowsko@interia.pl.

2. Uprawnionym do bezposredniego kontaktowania si¢ z oferentami jest: Katarzyna Kucharska, tel.
608553237, e-mail: projekt przedszkole jazowsko@interia.pl.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze sposobem komunikacji w sprawie zapytania (wyjasnienia, pytania, wezwania,
wynik itp.) bedzie komunikacja elektroniczna poprzez e-mail. W zwigzku z tym, Oferent, powinien w
ofercie wskaza¢ adres mailowy do korespondencji.

XIII. Informacje dodatkowe
1. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze

wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania
i oceny.

2. Tres¢ oferty (formularza ofertowego) musi by¢ zgodna z niniejszym zapytaniem i nie moze zawiera¢
modyfikacji w stosunku do Formularza ofertowego stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.

3. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego zostata
zamieszczona w Zalaczniku nr 4 do niniejszego Zapytania, stanowiacego jego integralng czese.

Lacko, 15.03.2021 .
Zatwierdzam:
Ewa Jawor
Dyrektor Przedszkola Samorzadowego w Jazowsku

Zataczniki:
1. Zalacznik nr 1 - Szczegdtowy opis zamowienia
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 - O§wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w zapytaniu
Zatacznik nr 4 - Wzo6r umowy
Zatacznik nr 5 - O$wiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych
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