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Zapytanie Ofertowe
dla postgpowania ofertowego na wykonanie ushugi o wartosci szacunkowe;j
ponizej 30.000 EURO

Nazwa zadania: Zakup i dostawa materialow biurowych w ramach projektu p.n.: "Nowoczesne
ksztalcenie ogélne w Gminie Lacko", wspélfinansowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Malopolskiego 2014-2020.

I. Nazwa oraz adres zamawiajacego.
Gmina Lacko

33-390 Lacko 445
NIP 7343514742, REGON 491892423,

II. Tryb udzielenia zamowienia.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2 2015 r. poz. 2164 ze zm.)- zapytanie prowadzone jest zgodnie
z wytycznymi w zakresie udzielania zaméwien publicznych w ramach projektéw wspdtfinansowanych
z EFS tj. Podrgcznikiem kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Malopolskiego na lata 2014-2020.

IIl. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia:
Przedmiotem zam6wienia jest zakup i dostawa materialow biurowych w tym:

e 30 ryz Papier kserograficzny,

o 30 szt. Segregator A4/75,

o 40 szt. Skoroszyty zawieszkowe oczkowe A4,

e 5 op. Koszulki A4,

e 1 szt. Toner do drukarki HP Laser Jet 1020,

e 4 szt. Toner do kserokopiarki Konica-Minolta Bizhub 220,

o 4 op. Przekladki do segregatora kolorowe

Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia okresla zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego,
w ramach projektu Nowoczesne ksztaicenie ogdlne w Gminie Lgcko, wspéHinansowanego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Malopolskiego, Poddzialanie 10.1.3. Edukacja
w szkotach prowadzacych ksztalcenie ogdlne.

2. Wspélny Slownik Zaméwieni (CPV): Kod CPV: 30197644-2 papier kserograficzny, 30199500-5:
Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby,

30199600-6: Rozdzielniki na materiaty pi$mienne,

30125110-5: Toner do drukarek laserowych/fakséw, 30125120-8: Toner do fotokopiarek,

3. Platnosci jednorazowa po zrealizowaniu zaméwienia

4. Zamoéwienia cz¢Sciowe - Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

IV. Termin wykonania zamdwienia.

Zamdwienie nalezy wykonaé w terminie:
Planowany termin wykonania zamdéwienia do 17.07.2017 r.

V. Opis warunkow udzialu w postepowanin,

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia musza posiada¢ niezbedna wiedze i doswiadczenie
oraz potencjal techniczny, a takze dysponowa¢ osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
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2. Zamawiajacy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentéw wymogdw pod wzgledem kompletnosci
waznych oswiadczen i dokumentow wymaganych w niniejszym zapytaniu.

V1. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawey wraz z oferta w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow ich udzialu w postepowaniu.

Dokumenty wymagane
1) Oswiadezenie o spetnieniu warunkow udziatu w zapytaniu — zatgcznik nr 2 (o ile dotyczy).
2) Os$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — zatacznik nr 3
3) Oswiadezenie —zalgcznik nr 4

Wszystkie w/w dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginatéw luk kserokopii potwierdzonych za
zgodnos¢ przez wykonawce lub osobe uprawniong do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodnosé

z oryginatem™.

VII. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. W przypadku skiadnia oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, wymagane dokumenty nalezy
umiesci¢ w zaklejonej kopercie z danymi kontaktowymi, a na kopercie nalezy umiesci¢ napis: ,,Oferta na
wykonanie materialow promocyjnych ”.

2. W przypadku zlozenia oferty za pomoca operatora pocztowego wymagane dokumenty nalezy umiesci¢
w zaklejonej kopercie, a na kopercie obok pola adresata nalezy umiesci¢ napis: ,,Oferta na zakup i dostawe
materialow biurowych ™.

3. W przypadku zlozenia oferty e-mailowo na adres elektroniczny zamawiajacego, nalezy zeskanowaé
wymagane dokumenty wraz z danymi, podpisami, pieczatkami itp. na nich umieszczonymi i przestaé na
adres elektroniczny: gmina@lacko.pl, W tytule prosz¢ wpisa¢: ,,Oferta na zakup i dostawe materiatow
biurowych. Potwierdzeniem otrzymania oferty bedzie odpowiedz w formie e-mailem zwrotnego
potwierdzajacego jej wplyw.

4. Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Gminy w Lacku na dzienniku podawczym nie pézniej niz do dnia
10.07.2017r. do godz.10"

5. Termin zwigzania ofertg: 30 dni.

6. Oferty ztozone po terminie skladania ofert, okreslonym w rozdz. VII pkt. 4 niniejszej SIWZ nie beda
uwzgledniane.

VIII. Wybdr najkorzystniejszej oferty.

1. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami 10.07.2017r. o godz. 10"

2. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

3. W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcow udzielenia
wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

IX. Kryteria oceny oferty.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujgcymi kryteriami:
- cena - 100% znaczenia
2. Zamawiajacy dokona oceny ofert w zakresie kryterium ,,Cena” na nastgpujacych zasadach:
a) Podstawa oceny ofert w tym kryterium bedzie cena brutto za wykonanie calfosci
przedmiotu zamdwienia, podana przez Wykonawce¢ w Formularzu oferty.
b) Oferta najtanisza sposrod ofert nie odrzuconych otrzyma 100 punktéw.
¢) Pozostale oferty proporcjonalnie mniej, wedtug nastepujacej formuty:

Pc=@xl 00
Ch

gdzie:
Pc — liczba punktow otrzymanych w kryterium ,.Cena”
Cn — cena najnizsza wérdd ofert nie odrzuconych
Cbh - cena oferty badanej
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji ceny w przypadku gdy cena
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najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwotg, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczyé na sfinansowanie

zamowienia.
4. Umowa w sprawie zamowienia publicznego zostanie zawarta niezwlocznie po wyborze oferty.

X.  Warunki wykluczenia

7 zaméwienia zostana wykluczeni Wykonawcy, powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzanie kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub
osobami  upowaznionymi do zaciggania zobowiazafh w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akeji;

3) pelieniu funkgji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta pelomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;;

5) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéei tych 0sob.

XI. Odrzucenie ofert/ Uniewaznienie postepowania

1. Odrzuceniu podlegaja oferty:
1) ktérych tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego tj. opisu przedmiotu zamdwienia;
2) zozone przez oferenta niespetiajacego warunkéw, okreslonych w niniejszym zapytaniu
2. Uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia moze nastapié¢ w sytuacji, jezeli:
1) nie zlozono zadnej oferty,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
3) Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzj¢ w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoOwienia bez podania przyczyny.

XII. Wyniki postepowania

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi poprzez zamieszczenie informacji na
stronie internetowej Zamawiajacego oraz poprzez przestanie informacji do Wykonawcéw bioracych
udzial w postepowaniu.

2. Zamawiajacemu zastrzega si¢ mozliwo§¢ zamknigcia niniejszego postgpowania bez wyboru
ktorejkolwiek oferty.

XIII. Informacja o sposobie porozumiewania sie.

Zamawiajacy dopuszcza sposdb porozumiewania si¢ z wykonawcami w sposob:

1. Pisemny za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe ( Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz 1830) lub za posrednictwem postafica na adres:
Gmina f.acko, Wojt Gminy Lacko 33-390 Lacko 445 lub osobiscie;

2. Za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: gmina@]lacko.pl. Wnioski, zawiadomienia,
informacje oraz pytania przekazywane bgda droga elektroniczng.

3. Uprawnionym do bezposredniego kontaktowania si¢ z gfererffdmi 4est:OPani Joanna Piwowarska
tel. 792-568-067 v

ZatwierdZam: .......ccoeeeveevreeeiiceecciieee e, Facko 29.06.2017r
Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2.O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w zapytaniu - zalacznik nr 2 ( o ile dotyczy).
3.08wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym — zalgcznik nr 3
4, 0éwiadczenie —zalacznik nr 4
5.8zczegolowy opis przedmiotu zamdwienia - zt. nr 5

e
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Zaltaeznik nr 1 do zapytania

Nazwa i adres firmy (oferenta)

OFERTA

Nawigzujac do otrzymanego zaproszenia dotyczgcego:

Zakup i dostawa materialéw biurowych w ramach projektu p.n.: "Nowoczesne ksztalcenie ogélne w
Gminie Eacko" wspélfinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Malopolskiego 2014-2020

cena
jednostkowa za Wartosé
szt./opakowanie

llos¢

l.p. nazwa i
P szt./opakowan

Papier kserograficzny A4
POLSPEED lub
rownowainy,500 arkuszy w
ryzie, 80g/m2 , bialy ( bialos¢
146 CIE) grubosé 103 pm,
nieprzezroczystos¢ = 90 %
Segregatory duzie kolorowe,
A4, 320x250x75 mm, z
mechanizmem, wykonane z
grubego kartonu pokrytego
na zewngtrz poliolefing,
wewnatrz papierem
jasnoszarym, z wymienng
etykietg dwustronng, na
grzbiecie znajduje sie otwor
na palec, dolne krawedzie
segregatora wzmocnione sg
niklowanymi okuciami
Skoroszyty plastikowe
3. | zawieszkowe oczkowe A4 z 40 szt,
przezroczysta oktadka
Koszulka foliowa na
dokumenty A4 (100 szt)
Toner do drukarki HP Laser Jet
1020 (Toner Activelet ATH-
12N), zamiennik wydajnosc
3000 stron

Toner do kserokopiarki
Konica-Minolta Bizhub €220,
symbol: TN216K, zamiennik
wydajnos¢ 26000 stron

Toner do kserokopiarki

7 Konica-Minolta Bizhub €220,
symbol: TN216M, zamiennik
wydajnosc¢ 26000 stron

Toner do kserokopiarki

8 Konica-Minolta Bizhub C220,
symbol: TN216Y, zamiennik
wydajnos¢ 26000 stron

Toner do kserokopiarki
Konica-Minolta Bizhub C220,
symbol: TN216C, zamiennik
wydajnos¢ 26000 stron
Przekiadki do segregatora 1/3
10. | A4 mix (100szt.) 4 opakowania

30 ryz

30 szt.

5 opakowan

1 szt,

1szt.

1szt.

1 szt.

1 szt.
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Oferuje¢ wykonanie zamoéwienia w zakresie i czasie objetym specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia
za wynagrodzeniem w wysokosci:

NEHO oo ZH VAL e zt ..%
BP0 comnmnismieasns, 71

(0 | [ T T T

Warunki platnosci do 30 dni od daty przedlozenia faktury,

Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz
dokonalem wizji lokalnej w miejscu realizacji robét.

Oswiadczam, ze przypadku wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam, ze zalaczony do zapytania ofertowego projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i
zobowigzujemy si¢, w przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy na wyzej wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Proponowany przez nas okres gwarancji za wady przedmiotu zamdwienia wynosi

R R R THICRIEOY

( miejscowosc, data)

Podpis osoby - 0s6b upowaznionych
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Zatacznik nr 2 o$wiadczenie

OSWIADCZENIE

( dla podmiotéw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza)

Przystgpujac  do postgpowania ofertowego dotyczgcego: Zakup i dostawa materialow
biurowych w ramach projektu p.n.: "Nowoczesne ksztalcenie ogélne w Gminie Lacko"
wspélfinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Malopolskiego 2014-2020.

o$wiadczam, ze:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci wymagane ustawowo.

2. Posiadam niezbedng wiedz¢ i do$wiadczenie do wykonania zamoéwienia oraz potencjal
techniczny, a takze dysponuj¢ osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

3. Znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zaméwienia.

4. W ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postepowania nie wyrzadzitem szkody, nie
wykonujgc zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie.

5. Nie otwarto wobec mnie likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

6. Nie zalegam z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne.

7. Nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelione w zwigzku z postepowaniem

o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

8. Jako wspolnik spotki jawnej, partner lub cztonek zarzadu spolki partnerskiej; komplementariusz
spotki komandytowej oraz spolki komandytowo-akceyjnej; cztonek organu zarzadzajacego osoby
prawnej nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci
majgtkowych.

9. Jako podmiot zbiorowy sad nie orzek! wobec mnie zakazu ubiegania sie 0 zamdwienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary.

miejscowosc i data podpisy i pieczgcie 0s6b uprawnionych do
reprezentowania oferenta
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Zalacznik nr 3 O$wiadczenie
o braku powiazan z Zamawiajacym

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

Oswiadczam, iz nie jestem/jestem* powiazany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczego6lnosSci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spoiki osobowej;

b) posiadaniu, co najmniej 10% udzialow lub akeji;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni malzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

miejscowodc i data podpis Oferenta lub osoby uprawnionej
do reprezentowania oferenta

*niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie
Dla Oferentéw prowadzacych dzialalno$§é gospodarcza*:

Os$wiadczam, iz ramach prowadzonej przeze mnie dziafalnosci zatrudniam/ nie zatrudniam®**
pracownikéw i/lub zleceniobiorcow.

miejscowosd, data podpis Oferenta lub osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta

W przypadku zatrudniania pracownikow lub zleceniobiorcéw:
Oswiadczam, ze w mojej firmie

.......................................................................................

(nazwa i adres)

zatrudnionych jest ..... T — pracownikow w tym:
........................ pracownikow na podstawie umow o prace,
........................ pracownikdw na podstawie innych uméw cywilnoprawnych.
miejscowosc i data podpis i pieczgé Oferenta lub osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta

Dla Oferentéw nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej*:

Oswiadczam, ze na dzien skiadania ofert jestem/nie jestem** zatrudniony na podstawie umowy o
prace, umowy cywilnoprawnej lub innej oraz ze moje wynagrodzenie jest/nie jest** réwne lub
wyzsze od minimalnego wynagrodzenia o ktorym mowa w Ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace ( tj. Dz.U. 2017 poz. 847).

miej SCOWOSC, data podpis Oferenta lub osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta

*wypelni¢ wlasciwe
**niepotrzebne skresli¢



