Jak zalogowac sie
do systemu CEIDG
przy uzyciu profilu zaufanego

oraz ztozy¢ wniosek CEIDG-1

Instrukcja dla przedsiebiorcéw

. Ministerstwo
Rozwoju
CEIDG

CENTRALNA EWIDENCJA
I INFORMACJA O DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

Data przygotowania: 08.04.2020 r.



Uwagi dla wypetniajgcego wniosek:

jesli Twoja dziatalnosSC jest obecnie aktywna lub zawieszona i chcesz wylacznie
zmieni¢ dane we wpisie - wybierz wniosek CEIDG-1 o zmiane (w menu “operacje
na wpisie” bedzie to “zmien dziatalno$¢ gospodarczg”),

jesli Twoja dziatalnos¢ jest obecnie zawieszona (i na wniosku o zawieszenie nie
wskazates planowanej daty wznowienia) i chcesz zrezygnowac¢ z zawieszenia (czyli
zglosic, ze dziatalnos$¢ jednak przez caty czas byla prowadzona, a zawieszenia w
ogole nie byto) - wybierz wniosek CEIDG-1 o zmiane (w menu “operacje na wpisie”
bedzie to “zmien dziatalno$¢ gospodarczg”) i uzupetnij sekcje 14 we wniosku,

jesli Twoja dziatalno$¢ jest obecnie zawieszona (i na wniosku o zawieszenie
wskazates planowana date wznowienia) i chcesz zrezygnowaé¢ z zawieszenia
(anulowac je, by zostato uznane za niebyte) - wybierz wniosek CEIDG-1 o zmiane

(w menu “operacje na wpisie” bedzie to “zmien dziatalno$¢ gospodarczg”), na ktérym
zrezygnuj ze wznowienia (sekcja 15, pole 15.2 we wniosku), podpisz i wyslij, a
nastepnie ponownie wybierz wniosek o zmiane i zrezygnuj na nim z zawieszenia
(sekcja 14, pole 14.2 we wniosku) - nie mozesz zrobi¢ tego na jednym wniosku.
jesli Twoja dziatalnos$¢ jest obecnie zawieszona i chcesz jg wznowié po uplywie co
najmniej 30 dni od zawieszenia - wybierz wniosek CEIDG-1 o wznowienie (w menu
“‘operacje na wpisie” bedzie to “wzndéw dziatalnos¢ gospodarczg”) i wpisz date
wznowienia w sekcji 15 we wniosku,

jesli Twoja dziatalnosc¢ jest obecnie aktywna i chcesz jg zawiesi¢ - wybierz wniosek
CEIDG-1 o zawieszenie (w menu “operacje na wpisie” bedzie to “zawies dziatalnos¢
gospodarczg”) i wpisz date zawieszenia w sekcji 14 we wniosku.



1. Kliknij w “zaloguj” w prawym gérnym rogu strony aby rozpocza¢ logowanie. Pamietaj,
ze przed logowaniem musisz zatozy¢ konto. Instrukcja zaktadania konta jest dostepna na
stronie www.CEIDG.gov.pl pod czerwonym przyciskiem “Ztéz wniosek CEIDG-1".
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2. Kliknij w przycisk z napisem “login.gov.pl”.
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Logowanie

Zat6z nowe konto
Zaloz nowe konto przedsighiarcy. @

niosky bez koniecznosc posiadania podpis slektronicznege i rejestracii
1 ciagu 7 dni od zozenia wniosku nalezy udat sig do Urzgdy Gminy w celu

Przejdi do skiadania wniosku

Uwaga

eli chcesz oy wniosek slektronicznis, musisz posiadad podpis elekiromiczny = cartyfikatam
kewanym lub profil zaufany i zarejestronaé sie w systemie CEIDG.

bowych preetwarzanych w Centrainej Evidendji i Informacji

ter”)
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(Dz. U, z 2018 r. poz. 647 ze zm.) (dale] jako LUstawa”), wiylacenie w celach wyrainie w niej

wskazanych,

. Pani{fana dane csobowe nie beda wykerzystywane do celéw innych niz te, dla kaérych zostaly

zebrane.

prawo do dostapu do swioich danych osobowych oraz ich sprostowania,

. Jeseli zaistnisje podejreenie, #= przetwsrzanie Pana/Pani danych oschowych narusza prespisy

€ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osohawych.

g. Przedsich £ za posredni systemu teleinf ceme
infarmace dotycrace swoich pelnomoeniksve i prokurentéu. Minister 1 zakresie pow
informacsi nie decyduje o celach | sposobach ich przstwarzania, okrefla jedynie zasady ich

publikowania w CEIDG.

reekazywanie przez Ministra PenifPana danych osobowych prestwarzanych w CEIDG moze
nastapic wylacnie w przypacky, jezeli bedzie to stanowic realizaci obowiazku Administrators,
wiynikajasego z obowiazujacych praepiséu prava.

. Pani/Pana dane ascbowe nie beds preekazywane preez Mi
do Eurapejskiego Obszaru Gospadarezego.

 Dane osohowe presdsichiorcévr beda usiwane po uplywie 10 lat od dnia wyk
prasdsighiorcéi z CEIDG, 20dnie 2 art. 49 ust. 2 Ustawy.

Dane asobowe osth fizycznych skisdsjacych wniosek o wpis do CEIDG z infermacy o niepodjssiu
dzistalnosci odarczej beda usuwane po uptywie 10 lat od dnia ziozenia wnicsku, zgodnie z art.

i}

Jesli posiadasz ,Profil Zaufany” skorzystaj =
logowania przy uzysiu przycisku .Login.gov.pl” 2
nastepnie wybierz ,Profil Zaufany” lub
wiykorzystaj inne metody potwierdzania
tozsamoéci.

»

ra do paristw treedich, nienzlezaeych

43 ust. 3 Ustzn
. Dane osobowe prokurentiw oraz pelnomocnikin beda przechowywane o dnia zakoriczenia ich
publikacji w CEIDG 2godnie z art. 39 ust, 8 Ustavy,



http://www.ceidg.gov.pl/

3. Wybierz profil zaufany.
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Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny | darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowad
Bezplatne narzedzi Dowsd osobisty z warstwa elektroniczna
Zatatwisz sprawy urze: Zalogujesz sie za pomoca czytnika.
®
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4. Whpisz swdj login i hasto, jesli logujesz sie bezposrednio przez profil zaufany
(potwierdzites go w urzedzie lub po zatozeniu PZ przez bank zmienite$ forme logowania z
bankowej na bezposrednig). Wybierz swéj bank, jesli uzywasz PZ zatozonego w banku.
Zwykle nalezy zalogowac¢ sie tak, jak np. do wykonania przelewu oraz przepisa¢ kod
autoryzacyjny, na kohcu pojawi sie przekierowanie do strony urzedu, czyli CEIDG.
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Login &)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy | Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
F..
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Nie masz Profilu Zaufanego?
Twé] bank lub dostawcs nie udostepnia logowaniz?
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5. Jesli logujesz sie do profilu zaufanego przez bank - trafisz na strone swojego banku.
Postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na stronie banku.

€< —> C & onlinembankpl/pl/TrustedProfileLogin# * @ a o H
mBank - Profil Zaufany
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6. Whpisz kod weryfikacyjny i zatwierdz go.

mBank - Profil Zaufany \

Identyfikator

Hasto @

Zaloguj sie

Masz pytania? Zadzwori na mLinig 801 300 800 lub skorzystaj z mLinii na klik w aplikacji mobilngj
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Potwierdz? logowanie

Wpisz ponize] kod autaryzacyjny, kbry wysialiémy na twé telefon
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7. Brawo!

Udato ci sie zalogowac. Znajdujesz sie w panelu przedsiebiorcy. O

zalogowaniu swiadczy Twoje imie i nazwisko widoczne w prawym gérnym rogu, tuz obok

stowa “wyloguj”. Teraz mozesz przejs¢ do wypetniania dowolnego wniosku.

CEIDG

CENTRALNA EWIDENCJA | INFORMACJA
O DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

WYSZUKIWANIE
» Przegladanie wpisow
OPERACJE NA 1S1E
> Zmieri dane we wpisie
> Zawies dziatalnosc gospodarcza
» Wznéw dziatalnosé gospodarcza,
¥ Zakoricz dzistalnosé gospodarcza
¥ Zmien dziatalnosc wykreslong
> Edycja konta
> Moje wnioski
» Moi mocodawcy
> Moi peinomocnicy | prokurenci
> Moje komunikaty

» Wizualizacja dolkumentu XML
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Nazwa podmiotu gespodarczego KRZYSZTOF
gospodarczego
593
374
elektronicznej
Adres strony WWW WWW.
Imig KRZYSZTOF
Nazwisko
Przedsigbiorca posiada obywatelstwa paristw Polska
Status dziatalnosci gospodarczej Aktywny

@INTERIA.PL
com

Operacje na wpisie
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- Zmien dziatalno$c
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Moje dane
Moj wpis - Pobierz Historia wpisu M) profil
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8. Po wybraniu rodzaju wniosku trafisz do menu wyboru sposobu przygotowania

formularza - domysine ustawienia pozwalajg na przygotowanie go bez wgrywania pliku - po
prostu kliknij w “dalej” na dole strony.
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9. Na wniosku uzupetnij wylacznie pola czerwone. Data powstania zmiany dla
whiosku o zawieszenie lub wznowienie powinna by¢ biezgca. Jesli zmieniasz inne dane, na
przyktad adres - data powstania zmiany oznacza pierwszy dzien od kiedy te dane sg
aktualne (data przeprowadzki). Date zawieszenia (pierwszy dzien od kiedy nie $wiadczysz
ustug, nie sprzedajesz towardw, nie produkujesz) wpisuje sie w polu 14. Po wypetnieniu
formularza kliknij w “dalej” widoczne na dole strony.

§ ENTU poimocy @y v I =
CEIDG-1 WNIOSEK O WPIS DO CENA. 4/ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
Wniosek ten slanowi jednoczesnie zghoszenie do ZUS/KRUS, GUS oraz naczelnika urzedu skarbowego.
Wiosek ten dotyczy osoby fizycznej. podiegajacej wpisowi do Centrainej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).
Whiassk dotyczy rdwnisz akualizaci danych nisobjstych vipisem do GEIDG

Przed wypetnieniem nalezy zapoznac sie z instrukcja. Dniem zioZenia wniosku jest dzien, w ktorym wnioskodawca wniosek podpisal. Rejestr CEIDG prowadzony jest przez ministra wiasciwego do
spraw gospodarki.

Jesli wniosek dotyczy wpisu do CEIDG nalezy wypetnic rubryki oznaczone gwiazdka (*) oraz inne pola, o ile wni posiada dane i isaniu {patrz instrukcja).
01. Rodzaj Wniosku: 02. Miejsce ztozenia wniosku: (wypetnia urzad)
Whniosek o zmiang wpisu w CEIDG oraz innych danych 02.1. Nazwa urzedu, w ktorym skiadany jest wniosek:

Data powstania zmiany(RRRR-MM-DD}: 3 R
02.3. Wniosek ziozony przez: '(wy_'biezz) v

Whniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej

15. Odwiadczam, ze wobec osoby, kiorej wpis dolyczy, nie orzeczono prawomocnie zakazow, o ktorych mowa w art 5 ust 2 pkt 13-15 ustawy z dnia 6 marca 2018 r o Centrainej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnoéci Gospodarcze] i Punkcie Informacji dia Przedsigbiorcy w zakres; 5ci gospodarcze] objetej wpisem, oraz, Ze osoba, kidrej wpis dotyczy, posiada fytut prawny do nieruchomosci, ktorych adresy
sa wpisywane do CEIDG. Jestem éwiadomy odpowiedzialnogci karnej vego oswiadczenia *

(wybierz) g

12. Podlegam obowiazkowemu ubezpieczeniu w:

{wybierz) v

14. Informacja o zawieszeniu wykonywania dziatainosci gospodarczej:

1. Data rozpoczecia zawieszenia (RRRR-MM-DD): Ve ﬂ ¥

Chee jednoczesnie wskazad date wznowignia dziatalnosci (date nalezy podac w rubryce 15)

2 Rezygnuje z zawieszenia dziatalnosci

17. Informacja dotyczaca naczelnika urzedu skarbowego: il

Aktualny naczelnik urzedu skarbowego wiasciwy do spraw ewidencji podatnikéw:

10. Na wniosku o wznowienie date wznowienia, czyli pierwszy dzien, od ktérego Twoja
dziatalnosc¢ jest aktywna, podaj w polu 15. To bedzie oznaczalo, ze zawieszenie trwato od
podanej wczesniej daty zawieszenia do wskazanej teraz daty wznowienia.

Jesli chcesz zrezygnowaé z zawieszenia - na wniosku o zmiane zaznacz kwadracik przy
numerze pola 14. oraz dodatkowo pole 14.2 “rezygnuje z zawieszenia dzialalnosci”. To
bedzie oznaczalo, ze zawieszenia w ogéle nie bylo - dzialalnos¢ byta caty czas
aktywna.
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14. Informacja o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1. Data rozpoczecia zawieszenia (RRRR-MM-DD):

Chee jednoczeénie wskazat date wznowienia dziatalnoéci (date nalezy podad w rubryce 15)

2. Rezygnuje z zawieszenia dziafalnosci g




11. Po poprawnym wypetnieniu wniosku otrzymasz mozliwos¢ wystania go. Kliknij w
zaznaczony na czerwono przycisk “podpisz i wyslij” oraz ponownie uzyj profilu zaufanego
doktadnie tak, jak podczas logowania.

Wiy Biroy st Wyloga |
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12. Po wystaniu wniosku na stronie CEIDG pojawi sie komunikat “Twoj wniosek zostat
wystany”.
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13. Na swoj adres mailowy otrzymasz urzedowe poswiadczenie odbioru, ktére bedzie
wygladac jak na obrazku ponizej.

l CEIDG

IZ-‘I'.HTF!ﬁLIM EVVIDENCIA | IMF ORBMACIA
O DTALALNOET GOSPODARCIE.]

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU - PLAFTORMA

Jarwa podmiot, ktdremu dostarczono doluoment Mimisterstwo Rozwajuo
[dentyhikator dokammenhn 0 -2020
Drata i czas doreczema 2020-03-13 14:28:48
Diata i czas wyvtworzenia Urzedowego Podwiadezenia Odbionr 2020-03-13 14:29:14

14. Jesli na twoj adres mailowy przyszta wiadomo$¢ jak o tresci ponizej, to oznacza, ze
przygotowate$ wniosek anonimowy - do podpisania w urzedzie gminy. Zapisz plik .xml z
zatgcznika i zaloguj sie ponownie do systemu CEIDG, wybierz “zawie$ dziatalnos¢
gospodarczg”, a nastepnie wgraj go w opcji “na podstawie pliku” i postepuj tak, jak z nowym
wnioskiem.

%, Centralna Ewidencja i Informacja o
dgiatalnosci Gospodarczej - Rejestracj
jest™yolna od optat

Witaj!

Whniosek CEIDG-1 o Mgnerze 50459454 zostggfloprawnie zapisany.
Bedzie on dostepny w sWgtemie przez kolejne 7 dg#™ W tym czasie nalezy sie
udac do dowolnego Urzed ™§giny lub Miastag#Celu jego zlozenia. Dniem

zlozenia wniosku jest dzien jeg@gpodpisani

W zatacznikach do te] wisiomosci znajdMia sie nastepujace pliki:

* Wniosek.pd ozna go wydrukowac w Oy przedtozenia w
Urzedzieg®miny. Nie jest to jednak konieczné ystarczy w
Urzegg®e Gminy podac numer wniosku 5045¢

. Osek.xml - po wczytaniu w systemie moze posf@gyc do
cwentualnych zmian w celu przygotowania nowej we
whiosku.

- s ke e e o o o o . . .. . ... . .. . . 8.




15. Podpisany wniosek mozesz pozniej pobra¢ z zaktadki “moje wnioski”. Tam tez
sprawdzisz etapy przetwarzania wniosku - mozesz na biezgco sledzi¢ jego obieg i ustali¢,
czy urzad skarbowy lub ZUS juz go otrzymatly. Stad tez pobierzesz Urzedowe
Poswiadczenie odbioru, jesli bedzie Ci potrzebne.
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