Zalacznik do Zarzadzenia Nr 12/2016
WOJTA GMINY EACKO
z dnia 21 stycznia 2016r.

Wéjt Gminy Lacko
oglasza otwarty i konkurencyjny konkurs na wolne stanowisko urzednicze
referent ds. planowania przestrzennego

w Urzedzie Gminy kacko

[. Wymagania niezbedne:

e

obywatelstwo polskie,

2. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peilni praw
publicznych,

3. wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia: kierunek architektura, specjalnosc
architektura i urbanistyka,

4. znajomo$¢ ustaw: o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, prawo
budowlane, o gospodarce nieruchomo$ciami, prawo zamoéwienn publicznych,
0 samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, o dostepie do
informacji publicznej, o ochronie danych osobowych, prawo geodezyjne
i kartograficzne, o ochronie zabytkéw, kodeks postepowania administracyjnego,

5. znajomos¢ procedur postepowania administracyjnego,

znajomo$¢ prawa w zakresie funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

7. znajomosc¢ obstugi systemu operacyjnego Windows i obstugi pakietu biurowego
Microsoft Office oraz programéw ARCHICAD, AutoCAD, Adobe Photoshop,

8. kandydat/kandydatka nie moze by¢ skazana prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwa S$cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne
przestepstwo skarbowe,

9. oSwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do =zatrudnienia na
okreslonym stanowisku,

10. samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

11.nieposzlakowana opinia,

12.dyspozycyjnos¢,

13. prawo jazdy kat.B.

S

II. Wymagania dodatkowe podlegajace ocenie:

umiejetnos¢ organizowania pracy witasnej,

umiejetno$¢ redagowania pism urzedowych,

zaangazowanie, kreatywno$¢, komunikatywno$¢, umiejetnosc pracy w zespole,
znajomosSc¢ zasad prowadzenia inwestycji publicznych.

B o=

IT1. Do zadan wykonywanych na stanowisku nalezy:

1. realizacja zadan gminy okresSlonych w ustawie o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym oraz w innych przepisach szczegélnych,
2. przygotowywanie uchwat o przystgpieniu do opracowania m.p.zp lub jego



IV.

14U,

11.

12.

13

zmiany,

realizacja zadan zwigzanych z opracowaniem studium uwarunkowan
i kierunkow zagospodarowania przestrzennego Gminy tacko,

realizacja zadan zwigzanych =z opracowaniem miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego Gminy Lacko,

aktualizacja miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego, tj.
podejmowanie czynno$ci w zakresie zmian planéw z inicjatywy Wojta lub na
wniosek 0s6b prawnych i fizycznych,

prowadzenie aktualnych rejestréw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

wydawanie opinii, postanowiefi zwigzanych 2z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego,

wydawanie zaSwiadczen o przeznaczeniu terenu zgodnie z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego oraz studium warunkéw i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego Gminy tgcko,

wydawania wypiséw i wyryséw z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego zgodnie z ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym,

okresowe oceny skutkéw zmian w zagospodarowaniu przestrzennym
wynikajacych z realizacji planoéw miejscowych,

wprowadzanie informacji do publicznie dostepnego wykazu danych
0 dokumentach zawierajgcych informacje o Srodowisku i jego ochronie oraz
udostepnianie go spoteczenstwu, w tym za pos$rednictwem Internetu,

naliczanie w drodze decyzji jednorazowej optaty tzw. renty planistycznej z tytutu
zbycia nieruchomosci, ktérej wartos¢ wzrosta w zwigzku z uchwaleniem lub
Zmiang m.p.z.p.,

prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych podziatéw dziatek
( postanowienia, decyzje ),

14.prowadzenie rejestru aktéw notarialnych,

15.
16.

prowadzenie rejestru zabytkéw nieruchomych i ruchomych,
opracowanie i biezgca aktualizacja planéw ochrony zabytkéw, wspoétpraca w tym
zakresie z wiaScicielami doébr kultury oraz Wojewddzkim Konserwatorem

Zabytkéw w Krakowie.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

l.

No W

zyciorys (CV  ze zdjeciem) uwzgledniajgcy przebieg dotychczasowego
wyksztatcenia i kariery zawodowej,

list motywacyjny,

kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajcego
tozsamo$¢ oraz poswiadczajgcego obywatelstwo kandydata,

oSwiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na
okreslonym stanowisku,

kwestionariusz osobowy (wg zataczonego wzoru),

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadany staz pracy ($wiadectwa
pracy, zaswiadczenia),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,
oSwiadczenie o petnej zdolnodci do czynnosci prawnych, korzystaniu w pehni
z praw publicznych i o niekaralno$ci za umy$lne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.



1)
2)

3)

4)
5)

VI

VIL

VIIL

List motywacyjny i CV opatrzone klauzulg o tresci , Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. 2015.2135 ze zm.) ".

Kserokopie sktadanych dokumentéw powinny by¢ poswiadczone przez kandydata
za zgodnos¢ z oryginatem.

. Warunki pracy na stanowisku:

praca na petny etat,
praca w godzinach od 8:00 do 16:00 w poniedziatek, od wtorku do pigtku od 7:30 do

15:30,

wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18
marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (tekst
jednolity Dz.U.2014.1786 ze zm.) oraz Regulaminu wynagradzania pracownikow
Urzedu Gminy Lacko,

praca na komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

kontakty bezposrednie i telefoniczne z klientami Urzedu.

Wskaznik niepetnosprawnosci.

Wojt Gminy tacko informuje, Ze w miesigcu grudniu 2015 r. wskaznik
zatrudnienia w Urzedzie Gminy tacko oséb niepetlnosprawnych, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie przekraczat 6 %.

Termin sktadania dokumentow.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem , Konkurs na stanowisko referent ds. planowania przestrzennego”
w terminie do dnia 01 lutego 2016 r. do godz. 15:00 osobiécie na Dzienniku
Podawczym Urzedu Gminy Lacko ( parter ) lub za posrednictwem poczty (liczy sie
data wptywu do urzedu). Dokumenty ztoZzone po wyzej okre$lonym terminie nie
bedg rozpatrywane.

Uwagi koncowe.

Dostarczone dokumenty zostana poddane analizie przez komisje konkursowa
powotang przez Wdjta Gminy Lacko. Tryb pracy komisji okres$la zarzadzenie Wéjta
Gminy Lacko w sprawie: przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie. W wyniku analizy dokumentéw komisja wytypuje liste kandydatéw,
ktorzy spetniajg wymagania okre$lone w ogltoszeniu.

Kandydaci speilniajagcy wymagania formalne =zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia konkursu skladajgcego sie
z pisemnego testu kwalifikacyjnego, a nastepnie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedy Gminy +tacko (adres bezposredni:
http://www.bip.malopolska.pl/uglacko lub poprzez strone Urzedu Gminy:
www.lacko.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy tacko.

cdzinga



