Fundusze : i
2555 A\ MALOPOLSKA .= [l
Znak sprawy : RIR.271.2.37.2017

Zapytanie Ofertowe
dla postgpowania ofertowego na wykonanie ustugi o wartosci szacunkowej
ponizej 30.000 EURO

Nazwa zadania: Wykonanie materialow promocyjnych w ramach projektu p.n.: "Nowoczesne
ksztalcenie ogélne w Gminie Lacko", wspoHfinansowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoédztwa Malopolskiego 2014-2020.

I. Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Gmina tacko
33-390 Lacko 445
NIP 7343514742, REGON 491892423.

II. Tryb udzielenia zamowienia.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)- zapytanie prowadzone jest zgodnie
z wytycznymi w zakresie udzielania zamoéwien publicznych w ramach projektow wspotfinansowych z EFS
tj. Podrecznikiem kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

III. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Okreslenie przedmiotu oraz wielkoS$ci lub zakresu zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie materialow promocyjnych, w tym:
e 16 szt. Plakatow informacyjnych —wykonanych zgodnie z wymaganym wzorem dostepnym na

stronie www.rpo.malopolska.pl, zawierajacych: Nazwg wnioskodawcy, Tytut projektu, cel gtowny,
warto$¢ dofinansowania z UE- format A3;

e 30 szt. Plakatéw promocyjnych zawierajace informacje zgodnie ze szczegdélowym opisem
przedmiotu zamoéwienia- format A3;

o 1,5 tys. Ulotek- zawierajgce informacje zgodnie ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia -
format A6.
Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego,
w ramach projektu Nowoczesne ksztalcenie ogolne w Gminie fgcko, wspotfinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Malopolskiego, Poddziatanie 10.1.3. Edukacja w
szkotach prowadzacych ksztalcenie ogolne.
2. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): Kod CPV: 22000000-0 druki i produkty podobne
3. Platnosci jednorazowa po zrealizowaniu zamowienia
4. Zamoéwienia czeSciowe - Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

IV. Termin wykonania zamowienia.

Zamowienie nalezy wykona¢ w terminie:
Planowany termin wykonania zamowienia do 17.07.2017r

V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu.

1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia musza posiada¢ niezbedng wiedze i do§wiadczenie
oraz potencjat techniczny, a takze dysponowaé osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

2. Zamawiajacy dokona sprawdzenia spelnienia przez Oferentow wymogow pod wzgledem kompletnosci
waznych o§wiadczen i dokumentow wymaganych w niniejszym zapytaniu.
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VI. Wykaz o$Swiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy wraz z oferta w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow ich udzialu w postepowaniu.

Dokumenty wymagane
1) Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w zapytaniu — zalgcznik nr 2 ( o ile dotyczy).
2) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym — zalgcznik nr 3
3) Os$wiadczenie —zatacznik nr 4

Wszystkie w/w dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatow luk kserokopii potwierdzonych za
zgodno$¢ przez wykonawce lub osobe¢ uprawniong do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodno$é z

oryginatem”.

VII. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. W przypadku sktadnia oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, wymagane dokumenty nalezy
umiesci¢ w zaklejonej kopercie z danymi kontaktowymi, a na kopercie nalezy umiesci¢ napis: ,,Oferta na
wykonanie materialdéw promocyjnych”.

2. W przypadku ztozenia oferty za pomocg operatora pocztowego wymagane dokumenty nalezy umiescic
w zaklejonej kopercie, a na kopercie obok pola adresata nalezy umiesSci¢ napis: ,,Oferta na wykonanie
materiatow promocyjnych ”.

3. W przypadku zlozenia oferty e-mailowo na adres elektroniczny zamawiajacego, nalezy zeskanowaé
wymagane dokumenty wraz z danymi, podpisami, pieczatkami itp. na nich umieszczonymi i przesta¢ na
adres_elektroniczny: gmina@lacko.pl, W tytule prosze¢ wpisaé¢: ,,Oferta na wykonanie materiatow

promocyjnych”. Potwierdzeniem otrzymania oferty bedzie odpowiedz w formie e-mailem zwrotnego
potwierdzajacego jej wptyw.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Lacku na dzienniku podawczym nie pozniej niz do dnia
07.07.2017r. do godz.10"

5. Termin zwigzania ofertg: 30 dni.

6. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, okreslonym w rozdz. VII pkt. 4 niniejszej SIWZ nie beda
uwzgledniane.

VIII. Wybor najkorzystniejszej oferty.

1. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami 07.07.2017r. o godz. 10*

2. Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

3. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow udzielenia
wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

IX. Kryteria oceny oferty.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:
- cena - 100% znaczenia
2. Zamawiajacy dokona oceny ofert w zakresie kryterium ,,Cena” na nast¢pujacych zasadach:
a) Podstawag oceny ofert w tym kryterium bedzie cena brutto za wykonanie catosci
przedmiotu zamowienia, podana przez Wykonawce w Formularzu oferty.
b) Oferta najtansza sposrod ofert nie odrzuconych otrzyma 100 punktow.
c) Pozostale oferty proporcjonalnie mniej, wedtug nastepujacej formuty:

Pc = @xloo
Ch

gdzie:

Pc — liczba punktow otrzymanych w kryterium ,,Cena”

Cn — cena najnizsza wsrod ofert nie odrzuconych

Cb — cena oferty badane;j
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji ceny w przypadku gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwotg, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.
4. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego zostanie zawarta niezwlocznie po wyborze oferty.
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X. Warunki wykluczenia

Z zaméwienia zostang wykluczeni Wykonawcy, powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzanie kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami  upowaznionymi do zaciggania  zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej Iub spotki osobowe;;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

3) petlnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej;

5) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnosci tych osob.

XI. Odrzucenie ofert/ Uniewaznienie postepowania

1. Odrzuceniu podlegaja oferty:
1) ktorych tre$¢ nie odpowiada treSci zapytania ofertowego tj. opisu przedmiotu zaméwienia;
2) ztozone przez oferenta niespeiniajacego warunkow, okreslonych w niniejszym zapytaniu
2. Uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia moze nastgpi¢ w sytuacji, jezeli:
1) nie ztoZzono Zadnej oferty,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia,
3) Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzj¢ w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia bez podania przyczyny.

XII. Wyniki postepowania

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi poprzez zamieszczenie informacji na
stronie internetowej Zamawiajgcego oraz poprzez przestanie informacji do Wykonawcoéw biorgcych
udzial w postgpowaniu.

2. Zamawiajgcemu zastrzega mozliwo$¢ zamknigcia niniejszego postegpowania bez wyboru ktorejkolwiek
oferty.

XIII. Informacja o sposobie porozumiewania sie.

Zamawiajacy dopuszcza sposob porozumiewania si¢ z wykonawcami w sposob:

1. Pisemny za poSrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe ( Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz 1830) lub za posrednictwem postanca na adres:
Gmina Lacko, Wojt Gminy Lacko 33-390 Lacko 445 Iub osobiscie;

2. Za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: gmina@lacko.pl. Wnioski, zawiadomienia,
informacje oraz pytania przekazywane beda droga elektroniczng.

3. Uprawnionym do bezposredniego kontaktowania si¢ z oferentami jest: Pani Joanna Piwowarska tel. 792-
568-067

Lacko 27.06.2017r Zatwierdzam: mgr Jan Dziedzina
Wojt Gminy Lacko
Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2.0séwiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w zapytaniu — zatacznik nr 2 ( o ile dotyczy).
3. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — zatacznik nr 3
4. Os$wiadczenie —zatacznik nr 4
5.Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia - zt. nr 5
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Zalacznik nr 1 do zapytania

Nazwa i adres firmy (oferenta)

OFERTA

Nawigzujac do otrzymanego zaproszenia dotyczacego:

Wykonanie materialow promocyjnych w ramach projektu p.n.: "Nowoczesne ksztalcenie ogolne w
Gminie Lacko" wspolfinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Malopolskiego 2014-2020

Oferuj¢ wykonanie zamowienia w zakresie 1 czasie objetym specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia
za wynagrodzeniem w wysokosci:

NELEO eeeeeeeeeeeeee e ZE VAt e 2 SR %
brutto ZE STOWIIIE .ot e e e e e e eeneae s
STOWIIIE: ettt ettt et e e ettt e e e e e e et eeeeesese e aaeaeeeeeeaaaa et aeeeeeea et aeeeeeaaaanaaeteseean e aataeeenaaaas

Warunki ptatnosci do 30 dni od daty przedtozenia faktury.

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym 1 nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz
dokonatem wizji lokalnej w miejscu realizacji robot.

Oswiadczam, ze przypadku wybrania mojej oferty zobowigzuj¢ si¢ do zawarcia umowy w migjscu
1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam, ze zalaczony do zapytania ofertowego projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i
zobowiazujemy si¢, w przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy na wyzej wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Proponowany przez nas okres gwarancji za wady przedmiotu zaméwienia wynosi
........................... miesigcy.

( miejscowos¢, data)

Podpis osoby - 0s6b upowaznionych
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Zalacznik nr 2 oswiadczenie

OSWIADCZENIE

( dla podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza)

Przystepujac do postepowania ofertowego dotyczacego: Wykonanie materialow promocyjnych w
ramach projektu p.n.: '"Nowoczesne ksztalcenie ogoélne w Gminie FLacko"
wspolfinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Malopolskiego 2014-2020.

oswiadczam, ze:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci wymagane ustawowo.

2. Posiadam niezbedng wiedz¢ 1 doswiadczenie do wykonania zamoOwienia oraz potencjat
techniczny, a takze dysponuj¢ osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

3. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamowienia.

4. W ciaggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania nie wyrzadzitem szkody, nie
wykonujgc zamowienia lub wykonujac je nienalezycie.

5. Nie otwarto wobec mnie likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

6. Nie zalegam z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne.

7. Nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem

o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

8. Jako wspolnik spoiki jawnej, partner lub czlonek zarzadu spoiki partnerskiej; komplementariusz
spotki komandytowej oraz spotki komandytowo-akcyjnej; cztonek organu zarzadzajacego osoby
prawnej nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przest¢gpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych.

9. Jako podmiot zbiorowy sad nie orzekt wobec mnie zakazu ubiegania si¢ o zamdwienia, na
podstawie przepisOow o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary.

miejscowosc 1 data podpisy i pieczecie 0sob uprawnionych do
reprezentowania oferenta
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Zatacznik nr 3 Os$wiadczenie
o braku powigzan z Zamawiajacym

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

Oswiadczam, iz nie jestem/jestem® powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym. Przez
powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajagcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu, co najmniej 10% udziatow lub akcji;

¢) pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej] (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zi¢¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni malzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

miejscowos¢ 1 data podpis Oferenta lub osoby uprawnionej
do reprezentowania oferenta

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4 Oswiadczenie
Dla Oferentow prowadzacych dzialalnos$¢ gospodarcza*:

Os$wiadczam, iz ramach prowadzonej przeze mnie dzialalnosci zatrudniam/ nie zatrudniam™**
pracownikow 1/lub zleceniobiorcow.

miejscowosé, data podpis Oferenta lub osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta

W przvpadku zatrudniania pracownikow lub zleceniobiorcow:
Oswiadczam, ze w mojej firmie

.................................................................................................... (nazwa 1 adres)
zatrudnionych jest ...l pracownikéw w tym:
........................ pracownikOw na podstawie umow o prace,

........................ pracownikow na podstawie innych umow cywilnoprawnych.

miejscowos¢ i data podpis i piecze¢ Oferenta lub osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta

Dla Oferentow nieprowadzacych dzialalnos$ci gospodarczej*:

Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert jestem/nie jestem** zatrudniony na podstawie umowy o
prace, umowy cywilnoprawnej lub innej oraz ze moje wynagrodzenie jest/nie jest** rowne lub
wyzsze od minimalnego wynagrodzenia o ktérym mowa w Ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace ( tj. Dz.U. 2017 poz. 847).

miejscowoéé, data podpis Oferenta lub osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta

*wypeti¢ wlasciwe
**niepotrzebne skresli¢



